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 کلیات فصل اول:

علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی/انستیتو پاستور و دانشگاه علوم بهزيستی  لاتی دانشگاه / دانشکده مستقلعامو م مالی عملیات: 1ماده

 انجام خواهدشد.نامه  آيینشوند بر اساس اين  نامیده می مؤسسهکه منبعد  ...پژوهش طب انتقال خون و آموزش و مؤسسهو توانبخشی و

ها، مراکز تحقیقاتی،  بق با تشکیلات مصوب شامل دانشکده( منطغیر مستقلمستقل،) اجرايی شامل ستاد و کلیه واحدهاي مؤسسه :2ماده

اجراي  باشد که هر واحد عهده دار بخشی از تولید خدمات و غیره می الملل و ، شبکه بهداشت درمان، مراکز بهداشتی، شعب بینها نابیمارست

 مدير امور مالیالذکر را با پیشنهاد  از واحدهاي فوق سالانه حداقل ده درصداست  موظف مؤسسه. باشد می مؤسسههاي  قسمتی از برنامه

 به عنوان واحد اجرايی مستقل تعیین نمايد. مؤسسه ريیسابلاغ  و تأيیدبا  و مؤسسهه ريیست أهی تصويب، اجرايیريیس واحد  يا و مؤسسه

هاي  دستورالعمل نامه و ی و معاملاتی آن براساس اين آيینمال ملیاتانجام ع شود که به واحدهايی اطلاق می واحد اجرايی مستقل: :1تبصره

اين آيین نامه تهیه  105 تخصصی مالی موضوع ماده فنی و که توسط کمیته يا مقام مجاز از طرف ايشان و ءمناا هیأتابلاغی از سوي ريیس 

 .پذيرد شده، صورت می

مالی و نامه  آيین، مؤسسهتصمیمات  مقررات و ،تابع قوانین گذاري  سیاستحاظ از ل غیر مستقل واحدهاي اجرايی مستقل وکلیه  :2تبصره

 . باشد می مؤسسهجراي مصوبات هیأت امناء ها بوده و مکلف به رعايت و ا معاملاتی دانشگاه

 يابد. سال پايان میآخر اسفند ماه همان يك سال هجري شمسی است که از اول فروردين ماه هر سال شروع و در  مؤسسهسال مالی  :3ماده 

ي مالی نهايی اقدام و پس از امضاء ها صورتسال بعد نسبت به تهیه  خرداد ماهموظف است با رعايت مقررات مربوطه تا پايان  مؤسسه :4 ماده

ه نمايد. جهت اظهار نظر به حسابرس مستقل ارائ مؤسسه ريیس ، ومؤسسهه ريیست أاکثريت اعضاء هیو  ، معاون پشتیبانیمدير امور مالی

 . انی و مدير امور مالی الزامی استو معاون پشتیب مؤسسه ريیسامضاء 

)يا مقامات مجاز از طرف  مؤسسه ريیس، با امضاء (مشابهموارد و بهادار عهدآور مالی )از جمله: چك،سفته،اوراقکلیه اسناد و اوراق ت :5 ماده

امورمالی  ريیس واحد و ريیس مستقل نیز با امضاء ي( و در مورد واحدهاي اجرايی)يا مقامات مجاز از طرف و مؤسسهمالی امور ايشان( و مدير 

 خواهد بود.  نامه اين آيین 44به استناد ماده بر اساس قوانین و مقررات مربوطه و  مؤسسهقراردادهاي  چنینمهبود و  واحد معتبر خواهد
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حساب اصلی به منظور استفاده از اعتبارات و وجوه مصوب در قوانین بودجه از طريق خزانه يا خزانه معین در استان يك فقره  مؤسسه :6 ماده

ي مورد نیاز براي پرداخت و يا ادامه استفاده از ها حسابتواند در خصوص افتتاح ساير  می مؤسسهنمايد و  ي مجاز افتتاح میها بانكسالیانه نزد 

 اقدام نمايد.  اًسااخذ مجوز از خزانه ر بدوننامه  آيیني پرداخت موجود، با رعايت مقررات اين ها حساب

يا مقام  )يا مقامات مجاز از طرف ايشان( و مدير امور مالی )خزانه دار مؤسسه ريیسبه امضاء مشترک  مؤسسهي ها حساب: برداشت از 1تبصره

 باشد.  مجاز از طرف وي( می

 امور مالی واحد اجرايی می باشد.  ريیساجرايی و  واحد ريیسي واحدهاي اجرايی به امضاء مشترک ها حساب: برداشت از 2تبصره

)يا مقام مجاز از طرف ايشان(  مؤسسه ريیسواحد اجرايی از  ريیسکتبی  : افتتاح هر نوع حساب بانکی براي واحد اجرايی با درخواست3تبصره

 شد.با جاز از طرف ايشان( میم )يا مقام مؤسسه ريیسنظر فنی با تشخیص  جهت اظهار مؤسسه مدير امور مالیبه  ارجاع پس از

 . امناء می باشد هیأتی به يواحدهاي اجرا ي بانکی خود وها حسابملزم به ارائه فهرست و شماره کلیه  مؤسسه :4تبصره

زمان هاي نسبت به افتتاح حساب مشترک با وزارتخانه يا سا هاي مورد نیاز در خصوص افتتاح ساير حسابمی تواند واحد اجرايی موسسه و  " :5تبصره

ريیس مؤسسه )يا مقامات دولتی و خصوصی يا افراد حقیقی و حقوقی به صورت مشترک اقدام و برداشت از حساب مذکور با امضاء مشترک مراکز مذکور و 

 "اقدام نمايد. مجاز از طرف ايشان( و مدير امور مالی )خزانه دار يا مقام مجاز از طرف وي(

ي بانکی غیر قابل برداشت در ها حسابتوانند به تعداد مورد نیاز  ، میو واحدهاي اجرايی مؤسسهاختصاصی، به منظور تمرکز درآمدهاي  :7ماده

 مؤسسه و واحدهاي( افتتاح کنند. ها آن)از طريق خزانه يا خزانه معین استنامه  آيین( اين 6ي مجاز کشور با ملحوظ داشتن مفاد ماده )ها بانك

آنرا  اًعین،استان به اين حساب ها واريز نموده و خزانه يا خزانه معین با ذکر شناسه واحد اصی خود راموظفند درآمدهاي اختص آن اجرايی

السهم آنها اقدام خواهد  حقيربط به تناسب نه نسبت به توزيع آن در واحدهاي ذپس ازدريافت  وجوه از خزا  مؤسسه عودت خواهد داد. 

ساير واحدها می  قابل هزينه در خود واحد و يا ستاد و مؤسسهن واحدها به تشخیص رئیس درصد از درآمدهاي اختصاصی اي 5 کثرحدانمود.

مذکور برحسب ضرورت تعیین نموده ومی نمايد به سرجمع نسبت هايی را که هیات امناء به صورت تکلیفی هر ساله از محل اعتبارات  "باشد.

 ."اين میزان افزوده می شود

تواند به تعداد مورد  می مؤسسه، شود می، وثیقه، وديعه و يا نظاير آن دريافت الضمان ه به عنوان سپرده، وجه: به منظور تمرکز وجوهی ک8ماده

را که تحت عناوين فوق دريافت  هاي مجاز کشور افتتاح نمايد. ستاد و واحدهاي اجرايی مکلفند وجوهی حساب بانکی خاصی در بانك نیاز

واريز يا ضبط آن  ها به واريز کننده و به منظور استرداد وجوه اين حساب هاي مزبور فقط برداشت از حسابدارند به اين حساب واريز نمايند.  می

 می باشد. هاي مربوطه ودستورالعمل نامه آيینبا رعايت مفاد اين  مؤسسهبه نفع 

 گذاري  جهت انجام امور جاري يا سرمايه ها )يا مقام مجاز از طرف ايشان( می تواند در صورت نیاز از وجوه اين حساب مؤسسه ريیستبصره: 

 ديه باشد. أاستفاده نمايد، مشروط به آنکه در زمان تسويه حساب وجه مربوطه قابل ت مؤسسه)از قبیل سپرده گذاري و... (



شتي درماني شهید بهش  علوم پزشكي  نامه مالي و معاملاتي  دانشگاه آيين                                                                                                                                تيو خدمات بهدا

 
 

5 

چهار سال تجربه هاي امور مالی با حداقل  دار( به مدت چهار سال از بین کارشناسان واجد صلاحیت رشته مدير امور مالی )خزانه :9 ماده

به منظور اعمال نظارت  مؤسسه ريیسامناء و ابلاغ  هیأتبا تصويب  و مؤسسه ريیس تأيیدمعاون پشتیبانی و  اي و اجرائی به پیشنهاد حرفه

 شود :  انتخاب و به اين سمت جهت انجام وظايف مشروح زير منصوب مینامه  آيینهماهنگی لازم بر اساس مفاد اين  تأمینمالی و 

بر اساس اين  ها حساب، نگهداري و تنظیم ر بر عملیات امور مالی، محاسباتیاز طريق نظارت مستم مؤسسههاي مالی  تهیه و تدوين صورت -1

 . یمالی مديريت و تهیه گزارشات ها آننامه، مقررات حاکم بر تحرير دفاتر و ضوابط مربوطه، صحت و سلامت  آيین

  .واحدهاي اجرايی و مؤسسهمقررات حاکم بر عملیات مالی اعمال نظارت بر اجراي قوانین و  -2

 )يا مقام مجاز از طرف ايشان(. مؤسسههاي نظارتی قانونی با هماهنگی ريیس  حسب مورد با دستگاه مؤسسهتبادل اطلاعات مالی  -3

 .مؤسسهآمدهاي قع درنظارت بر وصول به مو و ها و اوراق بهادار ها و سپرده نگهداري و تحويل و تحول وجوه نقدينه -4

 غیر مستقلنظارت بر عملکرد مالی واحدهاي اجرايی مستقل و  -5

 .مؤسسههاي  آلات و تجهیزات و دارائی شناسايی و نگهداري حساب مقداري و ريالی اموال، ماشین -6

  .اطلاع و کنترل کلیه تفويض اختیارات جهت امضاء هاي مجاز -7

 .وزارت متبوع هاي ابلاغی ستورالعملد اساس نظام نوين مالی بر اجراي -8

 باشد. امور مالی می امناء بر عهده مدير هیأتکه در چارچوب بودجه تفصیلی مصوب  مؤسسهراي آن بخش از عملیات مالی اج -9

 سنواتی. هاي رسانی مانده حساب وزبرپیگیري و  -10

ناء از سمت خود استعفا داد، يا به هر دلیل قادر به همکاري نبود، ريیس ام هیأتشده  تأيید: در صورتیکه مدير امور مالی )خزانه دار( 1تبصره 

مکلف است در  مؤسسهامناء به عنوان سرپرست امور مالی منصوب نمايد.  هیأتتواند فرد واجد شرايطی را تا تشکیل اولین جلسه  می مؤسسه

اقدام نمايد. مدير امورمالی )خزانه دار( می اين ماده  5طبق تبصره ( امناء نسبت به تعیین تکلیف مدير امور مالی )خزانه دار هیأتاولین جلسه 

 به معاونین يا روساي امور مالی واحدهاي غیرمستقل حسب مورد تفويض نمايد.نامه  آيینتواند وظايف تعیین شده خود را در اين 

مجلس تحويل و  مالی جديد نسبت به تنظیم صورتير : مدير مالی قبلی و بعدي مکلفند حداکثر ظرف سه ماه از تاريخ اشتغال مد2تبصره

ارائه  مؤسسهگیرنده رسیده باشد و نسخه اول آن را به حسابرس  دهنده و تحويل مجلس بايد به امضاي تحويل صورتينا .تحول اقدام نمايند

امر تحويل و تحول میسر نباشد ابواب نمايند. در مواردي که مدير مالی از تحويل ابواب جمعی خود استنکاف نمايد يا به هر علتی حضور وي 

امور مالی واحدهاي  ريیسو مدير مالی جديد تحويل خواهد شد. اين موارد در خصوص  مؤسسه ريیسجمعی وي با حضور حسابرس و نماينده 

 نیز نظارت داشته باشد. مؤسسهی نیز صادق بوده و لازم است مدير امور مالی اياجر

 موسسات  به  مؤسسه مدير امور مالی تأيیدبا  زئی يا کلی در قالب مديريت پیمانامور مالی خود را به صورت ج تواند انجام می مؤسسه :3تبصره 

 باشد.  هاي وصول درآمد نمیاگذار نمايد. اين بند مشمول واحدواجد صلاحیت و

 هیأتباشد و انتخاب مجدد ايشان با تائید  یامناء مقدور م هیأتو موافقت  مؤسسه ريیستغییر مدير امور مالی به پیشنهاد  عزل و: 4تبصره 

 باشد. امناء بلامانع می
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 بايد معرفی گردد. ءامنا هیأتاز  دار(  امور مالی)خزانه مدير عنوانجهت انتخاب ب يط موضوع اين مادهواجد شرا افراد از نفر3:حداقل5تبصره

رت اصلاحات نظام مالی بخش سلامت در راستاي استقرار نظام نووين  و ضرو خدمات وفعالیت هابه منظور دستیابی به قیمت تمام شده  :10ماده

و تعوالی عملکورد،    مالی و اجراي هلدينگ و شبکه عصبی مالی و در نتیجه ارتقاء سطح کنترل داخلی در بخش و ارتقاء مستمر کیفیت خدمات

مجزا در به تعداد واحدهاي اجرايی خود، عملیات مالی  باشد موظف می مؤسسه مندي آحاد جامعه ، در نهايت افزايش رضايت وري و افزايش بهره

 ناموه و  آيوین مالی و معاملاتی آن براساس مفاد اين  هاي اجرايی مستقل و انجام عملیاتايجاد نمايد. نحوه اداره واحد قالب واحد اجرايی مستقل

بودجوه   تخصصوی موالی و   فنی و کمیته که توسط ف ايشانيا مقام مجاز از طر و ءامنا هیأتهاي ابلاغی از سوي ريیس  العملتوردس اين ماده و

 پذيرد. ، صورت مینامه تهیه شده اين آيین 105موضوع ماده 

، شبکه بهداشت درمان، مراکز بهداشتی خود را ها ناها، مراکز تحقیقاتی، بیمارست درصد از دانشکده 10نه حداقل تا موظف است سالا مؤسسه .1

 .عیین نمايدبه عنوان واحد اجرايی مستقل ت

 هیأتتصويب  و مؤسسه ريیسی به ييا ريیس واحد اجرا و مؤسسه مدير امور مالینحوه انتخاب واحد اجرايی مستقل با پیشنهاد کتبی .2

  باشد. می مؤسسه ريیسابلاغ  و تأيیدبا  و مؤسسهه ريیس

در  میوزان اختیوارات محولوه   تیارات محوله مستقل بووده و  اخ ونامه  آيینچارچوب اين  انجام عملیات مالی و معاملاتی در اين مراکز به لحاظ .3

 د.باش می مؤسسهرئیسه  هیأتهاي ابلاغی با تشخیص   قالب دستورالعمل

قوانین و مقررات در قالب  مؤسسهگذاري و تصمیمات  سیاستو  نامه آيینمندرج در اين  هاي اجرايی مستقل مکلف به رعايت کلیه مفادواحد .4

سواير مسولولین واحود     و اموور موالی   ريویس  واحود و  ريیسبديهی است . هاي ابلاغی نظام نوين مالی خواهند بود رالعملله دستواز جممربوطه 

 پاسخگو خواهند بود. هاي نظارتی شخصاً هاي محوله در مقابل کلیه دستگاه خصوص مسلولیت اجرايی حسب مورد در

% از درآمودهاي  5 کثرحودا ) اي و درآمود اختصاصوی   اي، تملك دارايی سرمايه هزينههاي مزبور از اعتبارات مصوب سهم اعتباري کلیه واحد .5

 (واحدها می باشود  ساير و يا ستاد واحد و در خودقابل هزينه  مؤسسه ريیسبا تشخیص  يابد و اختصاص می مؤسسهی اين واحدها به اختصاص

هواي تحقیقواتی،   براسواس سورانه پورو ه    و نامه آيیناين  24سط کمیته موضوع ماده گردد. تو در قانون بودجه هر سال تصويب می که مؤسسه

طبوق   سوال قبول و   ارائوه صوورتهاي موالی    يازا در هواي عملیواتی تنظویم بودجوه و     پرسنلی، امکانات فیزيکی و وظايف محول شده و شاخص

 گردد.   لاغ میهاي مزبور اببه واحد مجاز از طرف ايشان( )يا مقام مؤسسه ريیستوسط هاي داخلی تعیین و  نامه تفاهم

بوه عنووان کموك تلقوی      ساير منابع حواله شده به واحدهاي اجرايی اي و درآمد اختصاصی و تملك دارايی سرمايه _اي  کلیه اعتبارات هزينه .6

 بود.ها خواهد اين واحد پاسخ گوئی مصرف منابع در واحدهاي مزبور با مسلولین تمسلولی گردد. و هزينه قطعی منظور میدر ستاد به  شده و

ر توا پايوان ارديبهشوت مواه     اکثهاي مالی نهائی هر سال خود را حدصورت هاي اجرايی مستقل مکلف هستند ضمن نگهداري اسناد مالی،واحد .7

 تحويل نمايند. مؤسسه ريیسبراي تصويب به  مؤسسه هاي مالی نهائی تلفیق در صورت جهت بررسی و سال بعد
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ناموه   آيوین مفاد  اي اجرايی مستقل ملزم به کنترل اجرايهسب مورد در خصوص هر يك از واحدح ساير معاونین و مؤسسهمعاون پشتیبانی  .8

ارائوه   ملزم بوه همکواري و   اجرايیواحدهاي  وبوده  مؤسسهه ريیست أغی و ارائه گزارش پیشرفت، به هیهاي ابلا العمل معاملاتی و دستور مالی و

 باشند. اطلاعات درخواستی می

بسوتري،   :هوا  ناود را )بعنوان مثال در بیمارسوت خ هاي اداري، مالی و... م سیستمتما وظف است بر اساس ظرفیت خودواحد اجرايی مستقل م .9

هواي اطلاعوات موديريت بیمارسوتانی و حسوابداري بوه        که سیستم طوريه ( مکانیزه نمايد. بص، پرسنلی، کلینیکی، پاراکلینیکیپذيرش، ترخی

 ت مديريت استقرار يابد.صورت يکپارچه و در قالب نظام اطلاعا

 با رويکرد مشتري محور بايستی طراحی شود. نظر در واحد اجرايی هاي مورد سازي سیستم ري استقرار و پیادهگی جهت .10

 السابق توسط دانشوگاه /  فی  کما باشند )طبق احکام استخدامی(، ت علمی که در واحد اجرايی مستقل شاغل میأمزاياي اعضاي هی حقوق و .11

طبوق   اجرايوی از محول منوابع واحود    ي کارانوه  هوا  . لویکن پرداخوت  شود میعلوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی مربوطه پرداخت دانشکده 

هاي وابسته به دانشگاه/دانشکده  دستورالعمل پرداخت مبتنی بر عملکرد پزشکان، اعضاي هیأت علمی و کارکنان غیرپزشك شاغل در بیمارستان

 گردد. می اقدامو  تأمین هداشتی و درمانی وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکیهاي علوم پزشکی و خدمات ب

هور چهوار مواه يکبوار بوه هیوأت         ارائه گزارش ارزيابی بر عملکرد مالی واحدهاي فوق و نظارت مستمر موظف به کنترل و مدير امور مالی  .12

 .باشند ارائه اطلاعات درخواستی می کاري وی ملزم به هميهاي اجراواحد و باشد میدر صورت لزوم گیري  تصمیم وجهت اطلاع  مؤسسهه ريیس

نظوائر آن را در   ودايوع و  وتضومینات و  حسواب هواي سوپرده    ناموه  آيیناين  6ماده  3ضمن رعايت مفاد تبصره  توانند می مستقلواحدهاي  .13

 د.ندر واحد نگهداري نماي ههاي مربوط حساب

)خزانه دار( مدير امور مالیردي است داراي مدرک دانشگاهی مرتبط با امور مالی که به پیشنهاد امور مالی واحد اجرايی ف ريیس :11ماده 

 .شود میال انتخاب و به اين سمت منصوب س 4، براي مدت مؤسسهابلاغ معاون پشتیبانی  و تأيید و مؤسسه

امور مالی  واحد اجرايی و با نظارت مدير ريیسا زير نظر معاملاتی ر ، عملیات اجرايی مالی وايی مستقلهاي اجرامور مالی در واحد ريیسالف: 

در  دهد و در قبال وظايف محوله و میانجام  شود میهاي ابلاغی به وي محول  دستورالعمل ونامه  آيینبر اساس اين  که مؤسسه)خزانه دار( 

 .رتی پاسخگو خواهد بوددر مراجع قانونی و نظا اًربط مسلول و شخصو مقررات ذي نامه آيینحدود اختیارات اين 

 نامه آيینو بر اساس اين  مؤسسه، در مورد وظايف و اختیاراتی که از طرف مدير امور مالی امور مالی در واحدهاي اجرايی غیر مستقل ريیسب: 

 نامه آيینمفاد اين گیرنده ضمن تعهد به پاسخگوئی به مقام تفويض کننده، مکلف به رعايت  گردد مسلول بوده و فرد تفويض به وي تفويض می

 در مراجع قانونی و نظارتی پاسخگو خواهد بود. اًبوده و شخص

مجاز به بکارگیري )به  مدير امور مالیوجود نداشته باشد  مؤسسهدار و داراي مدرک دانشگاهی مرتبط در  که فرد صلاحیت  صورتی در :1تبصره

 شد.امور مالی واحد( افراد داراي تجربه کافی می با ريیسعنوان 

ابلاغ معاون  و مؤسسه ريیسید أيبا ت و مؤسسه)خزانه دار(  مدير امور مالیمستقل به پیشنهاد  امور مالی واحد اجرايی ريیس :2تبصره

 .شود میال انتخاب و به اين سمت منصوب س 4براي مدت  ، مؤسسهپشتیبانی 
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امور مالی  ريیستغییر  وید و ابلاغ معاون پشتیبانی أيت امور مالی و ی غیرمستقل به پیشنهاد مديريامور مالی واحد اجرا ريیسر تغیی :3تبصره

و انتخاب مجدد باشد  میمقدور  مؤسسهابلاغ معاون پشتیبانی  و مؤسسه ريیس تأيیدبا  وتقل به پیشنهاد مدير امور مالی ی مسيواحد اجرا

و جديد  تحويل و تحول در مورد مسلولین مالی قديمهمچنین زمان تنظیم صورتمجلس  .است ضوابط مربوطه بلامانع رعايتايشان با 

 ماه خواهد بود.واحدهاي تابعه حداکثر يک

 حسابداران رسمیاعضاي جامعه ت امناء سالیانه از بین أو تصويب هی مؤسسه ريیسحسابرس شخص حقوقی است که با پیشنهاد  :12ماده

امناء نسبت به بندهاي گزارش حسابرس به  هیأتت امناء قرائت و أدر هی ردد. گزارش حسابرسی سالانهگ رسمی( انتخاب می )حسابدار ايران

 مؤسسهو با عنايت به گزارش حسابرس نسبت به تصويب صورتهاي مالی  می نمايدگیري و تعیین تکلیف  ر نظر، تصمیمازاي هر بند اظها

ر سال نسبت به انتخاب و تأيید مؤسسه حسابرسی سال بعد دانشگاه مکلف است از اين پس، قبل از پايان ه" تصمیمات لازم اتخاذ خواهد نمود.

نامه مالی و معاملاتی از بین حداقل سه استعلام اخذ شده از مؤسسات گروه الف جامعه حسابداران رسمی کشور و در  خود برابر ضوابط و آئین

هیأت امناء با عضويت معاون توسعه دانشگاه،  موارد استثناء در سطح دانشکده از گروه ب جامعه حسابداران رسمی کشور در کمیته منتخب

شود، اقدام و نتیجه را در آخرين  نماينده وزارت متبوع و يك تا دو نفر از اعضاي هیأت امناء که جلسه آن به دعوت رياست دانشگاه انجام می

أت امناء ناظر بر جريان امور مالی )بازرسی جلسه سال هیأت امناء براي تصويب نهايی ارائه نمايد تا مؤسسه حسابرسی در طول سال از طرف هی

 ."قانونی( و مشاور عملیات حسابداري در دانشگاه باشد

اساس  بر  مؤسسهصورتهاي مالی  و اظهار نظر نسبت به آن و مؤسسهوظايف حسابرس رسیدگی به اسناد عملیات مالی و حسابداري  :1تبصره

 باشد. رسی میها و اصول متداول حساباستاندارد و ها دستورالعمل

امناء در مدت مشخص شده درخصوص هر بند گزارش حسابرس  هیأتشده از سوي   موظف به پیگیري تکالیف تعیین مؤسسه ريیس: 2تبصره

 نمايد. امناء گزارش می هیأتبوده و نتیجه را به 

 و مدير امور مالی)خزانه دار(( ،بانیمعاون پشتی ،مؤسسه ريیس) مؤسسهنسخه به  3نسخه تهیه که  8در  مؤسسهگزارش حسابرس : 3تبصره

 شود. مستقیماً تحويل می امنا هیأتخانه بقیه به دبیر

با نظر  مستقل اجرايیمی تواند نسبت به انتخاب حسابرس مستقل براي واحدهاي  مؤسسه ،نامهاين آئین 10تاي اجراي ماده در راس: 4تبصره

 امناء نگردد، اقدام نمايد. هیأتوگزارش آن به  مؤسسهنجام حسابرسی کلی که نافی مسلولیت ايشان و ا اين منوط به مؤسسه ريیس

ها و تعهدهاي مالی در مقابل ديگران و ديگران در  ها، هزينه ها، بدهی موظف است کلیه عملیات مالی خود اعم از وجوه، دارايی مؤسسه:13ماده

 ي خود ثبت و نگهداري نمايد. ها حسابهاي متداول حسابداري در  ي روشبرمبنا هاي نظام نوين مالی و را بر اساس دستورالعمل مؤسسهمقابل 

 
 

 فصل دوم: بودجه و منابع مالی درآمد



شتي درماني شهید بهش  علوم پزشكي  نامه مالي و معاملاتي  دانشگاه آيين                                                                                                                                تيو خدمات بهدا

 
 

9 

ها و منابع مالی  شود و حاوي پیش بینی کلیه دريافت است که براي يك سال مالی تهیه می مؤسسهبودجه تفصیلی برنامه مالی  :14ماده

هاي عملیاتی سالانه و  براي اجراي برنامه مؤسسهرف مالی د اختصاصی و ساير منابع( و برآورد مصاتملك دارايی، درآم اي، )اعتبارات هزينه

 رسد. می مؤسسهامناء  هیأتپیشنهاد و به تصويب  مؤسسه ريیسباشد که توسط  هاي مختلف می داخت تعهدات معوق در قالب برنامهپر

 امناء خواهد بود.  هیأتدجه تفصیلی دبیرخانه هاي تدوين شده بو ملزم به پیروي از فرم مؤسسه: 1تبصره 

مناء( حداکثر به میزان بیست ا هیأتهاي بودجه تفصیلی )با تصويب  کاهش در اعتبار برنامه مجاز به جابجايی، افزايش و مؤسسه :2تبصره

  ردد.گ امناء منعکس می هیأته هاي بودجه تفصیلی توسط حسابرس کنترل و در گزارش ايشان ب عدول از برنامهباشد. ها می درصد برنامه

و ساير مقررات عمومی در  نامه آيینبدون الزام به رعايت مفاد اين  سرجمع اعتبارات دانشگاهحداکثر سه درصد از اعتبارات ابلاغی از : 3تبصره

 .و مقامات مجاز از طرف ايشان بوده و حسب صلاحديد به هزينه گرفته می شود مؤسسه ريیساختیار 

خود علاوه بر اعتبارات بخش پژوهش، جهت توسعه و   ی% از درآمد اختصاص2% و مجاز است تاسقف 1ؤسسه مکلف است حداقل م: 4تبصره 

 انهیسال گزارش.دينما نهيهز انهیسال یلیوزارت متبوع پس از درج در بودجه تفص یابلاغ یپژوهش  يها استیدر چارچوب س یامور پژوهش ياجرا

. مصرف اين وجوه در شود یهاي پژوهشی مصوب مؤسسه و وزارت متبوع به هیأت امناء ارائه م ها و سیاست برنامه اقدامات مرتبط در تطبیق با

 ريظاو حقوق و مزاياي پرسنلی مستمر و غیر مستمر شاغلین مؤسسه و ن یمرتبط با طرح پژوهش ریهاي سرمايه اي غ هاي تملك دارايی هزينه

 آن ممنوع است.

اي و  هاي هزينه که شامل کلیه فعالیت مؤسسهقالب برنامه استراتژيك  ه تهیه برنامه اجرايی و عملیاتی سالانه خود درموظف ب مؤسسه :15ماده

یابی به اهداف اي در راستاي دست هاي هزينه گذاري در جهت تجهیز، بهبود و يا گسترش فعالیت اي و سرمايه هاي تملك دارايی سرمايه طرح

 منعکس گردد.  مؤسسهلازم است به نحو مناسب در بودجه تفصیلی  و باشد ید،مپذير تعیین شده صورت می

 شود.  هاي برنامه طی يك سال اجرا می مشخصی است که براي رسیدن به هدف هاي جاري: عملیات و خدمات مستمر و فعالیت :16ماده

هاي دوره مطالعه و يا  یات و خدمات مشخص و هزينهوعه عملاي: مجم هاي سرمايه تملك دارايی واي  هطرح عمرانی و مخارج سرماي :17ماده

و با اعتبار مشخص و بر اساس مطالعات توجیهی، فنی و اقتصادي، اجتماعی در مدت معین  مؤسسهاجرا است که در جهت دستیابی به اهداف 

اجرايی آن از محل منابع عمومی دولت هاي  انجام و تمام يا قسمتی از هزينه مؤسسهامنا، توسط  هیأتگذاري پس از تصويب  به صورت سرمايه

 می گردد. تأمین ساير منابع )کمك( يا اعتبارات اختصاصی و

هاي  ش فعالیت، تجهیز و بهبود و گسترمؤسسهگذاري: مجموعه عملیات مشخصی است که در جهت اهداف  هاي سرمايه فعالیت :18ماده

ه توجیهی، فنی بینی و منافع اجتماعی )حسب وظايف حاکمیتی( در مطالع رد پیشبا تعیین نرخ بازده مو و دانشجويان يا رفاه کارکنان مؤسسه

 امناء برسد. هیأتبه تصويب  است ها لازم گیرد. اينگونه فعالیت و اقتصادي صورت می
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و يا وجوه حواله و اي، تملك دارايی و اختصاصی منظور شده در قوانین بودجه سالانه دولت  شامل اعتبارات هزينه مؤسسهمنابع مالی  :19ماده

ارات مصرف يا ابلاغ اعتبار شده از سوي وزارت متبوع و ديگر مراجع دولتی )ملی و استانی(، وجوه حاصل از تسويه مطالبات سنواتی، مانده اعتب

 ، تسهیلات بانکی و ساير منابع می باشد. هاي مردمی نشده سنوات قبل، هدايا، کمك

سال قبل بر اساس بهاي تمام شده خدمات و کسري منابع  از مؤسسهمنابع عمومی دولت براي هر سال اعتبارات مورد نیاز از محل : 1تبصره

 تنظیم و به مراجع ذيصلاح ارائه می شود تا به صورت کمك در بودجه کل کشور منظور و تصويب شود. مؤسسهتوسط 

بايد به  بوده وتعهد  باشد ،که کلاً قابل هزينه و می مؤسسه اصی تحقق يافته و وصولیاعتبارات اختصاصی شامل کلیه درآمدهاي اختص: 2تبصره

 حساب خزانه واريزگردد.

زاي ارائه خدمات آموزشی، ا در يا و مؤسسهدرآمد اختصاصی شامل کلیه درآمدهايی است که طبق مقررات در اجراي وظايف : 3تبصره

اي، فنی و وجوه حاصل از  ورزشی، مشاورههاي علمی، رفاهی،  ها، همايش غذايی، فرهنگی، تبلیغاتی، کنگره بهداشتی، درمانی، دارويی وپژوهشی،

خودرو، ها ) قابل امحاء، فروش و يا اجاره دارايی منقول، جرائم غیبت، فروش مواد زائد و بدون استفاده وارات وارده به اموال منقول و غیرخس

ها،  ، قولنامهقراردادها گذاري،عدم اجراي و وجوه حاصل از سرمايه عوايد چنینهم و (مؤسسهامکانات و  ماشین آلات و تجهیزات، املاک و ابنیه

از اشخاص  نامه آيینبینی شده در اين  ها و يا کلیه موارد مطروحه پیش نامه ودايع، ضمانت ها، ، ضبط سپردهتعهدات اشخاص حقیقی و حقوقی

 امناء صادر شده باشد. هیأتط گردد و يا مجوز وصول آن توس غیره وصول می دولتی و و حقوقی حقیقی و

قابل مصرف  نامه آيینافزوده شده و در قالب مفاد اين  مؤسسهبه سر جمع اعتبارات ممکن از هر محل  مؤسسهاعتبارات دريافتی : 4تبصره

هش، جهت از درآمد اختصاصی خود علاوه بر اعتبارات بخش پژو %2و مجاز است تاسقف  %1 حداقل است مکلف مؤسسه :5تبصره باشد. می

 پژوهشی ابلاغی وزارت متبوع پس از درج در بودجه تفصیلی سالیانه هزينه نمايد. هاي  توسعه و اجراي امور پژوهشی در چارچوب سیاست

شود. مصرف  هاي پژوهشی مصوب مؤسسه و وزارت متبوع به هیأت امناء ارائه می ها و سیاست گزارش سالیانه اقدامات مرتبط در تطبیق با برنامه

هاي سرمايه اي غیر مرتبط با طرح پژوهشی و حقوق و مزاياي پرسنلی مستمر و غیر مستمر شاغلین  هاي تملك دارايی ين وجوه در هزينها

 مؤسسه و نظاير آن ممنوع است.

 ، مشارکت اري،نسبت به واگذ از اموال ودارائی ها  بهینهاستفاده  و مالی تأمینمنظور افزايش درآمدها و ه مجاز است ب مؤسسه :20ماده

هاي اقتصادي پس از بازاريابی مناسب  ، املاک و ابنیه خود و يا فعالیتمنقولريا فروش ظرفیت بلااستفاده از فضا، امکانات، اموال غی معاوضه

امناء اقدام  هیأتدولتی پس از کسب مجوز از  موسسات  ، از طريق بخش غیر دولتی يا ديگرمؤسسهالمللی( و بررسی صرفه و صلاح  ین)ملی و ب

 فنی وهاي توسط کمیته  ی کهبراساس دستورالعملمشارکت  واگذاري و نحوه فروش و به نحوي که وظايف حاکمیتی آن مخدوش نگردد. نمايد

 .می باشد اين آيین نامه تهیه شده، 105تخصصی موضوع ماده 

 .گردد ابلاغ می مؤسسهی پشتیبان اجرا به معاونجهت  مؤسسه ريیسامناء، توسط  هیأتپس از تصويب  مؤسسهبودجه تفصیلی  :21ماده
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هاي  منطبق برسیاستبر مبناي قیمت تمام شده خدمات و  نامه داخلی و تنظیم و تخصیص اعتبار به واحدهاي اجرايی بر اساس تفاهم :22ماده

 خواهد بود . مؤسسهارات از کل اعتب هاآنالسهم  به تناسب حق ، حجم عملیات و ارائه خدمات مرتبط وعملکرد متناسب بامالی 

استهلاک  وشده يك واحد خدمت  هاي دستمزد مستقیم، مواد و سربار جذب دمات، عبارت است از مجموعه هزينهقیمت تمام شده خ :23ماده

 که در فرآيند عملیات امور مالی شناسايی شده باشد.اداري  هاي عمومی و هزينه و

، منعقده بر مبناي درآمدهاي وصولی داخلی هاي نامه و تفاهم مؤسسههاي مالی  اساس سیاستبه واحدهاي اجرايی بر تخصیص منابع  :24ماده

مفاد بودجه تفصیلی در راستاي اهداف عملیاتی  چنینهماز محل منابع عمومی دولت و ساير منابع و  تخصیص منابع اعلام شده وتعهد شده 

 ، مدير امور مالی )خزانه دار(، مدير بودجه با توجه به عملکرد واحدها تعیین، معاون پشتیبانیمؤسسه ريیساي مرکب از  توسط کمیته مؤسسه

واحد  ريیسگردد. واحدهاي اجرايی موظفند بر اساس برنامه و اعتبارات تخصیص يافته اقدام نمايند و  و توسط معاون پشتیبانی ابلاغ می

 بود. مسلول خواهد شخصاً بطيرذو ساير مراجع  مؤسسه ريیساجرايی در اين مورد در مقابل 

بینی شده تهیه و تنظیم اصلاحیه بودجه تفصیلی با در نظر  و يا تغییر در منابع پیش مؤسسهی هاي اجراي در صورت تغییر در برنامه :25ماده

پرسنلی و هاي  ها اولويت با پرداخت پذير خواهد بود. بديهی است در کلیه پرداخت امناء امکان هیأتگرفتن ضوابط و مقررات و تصويب 

 است. مؤسسههاي اصلی  ماموريت

به منظور جلوگیري از هرگونه امناء نرسیده باشد تا زمان تصويب  هیأتچنانچه در شروع سال مالی بودجه تفصیلی به تصويب  :26ماده

 ه هر ماه مجوز خرج بر مبنايريیس هیأتپس از تصويب  مؤسسهاي در انجام امور  وقفه
12

1
 مؤسسهاي و تملك دارايی مصوب  تبارات هزينهاع 

 شد. ساير منابع صادر خواهد در قانون بودجه کل کشور همان سال و درآمد اختصاصی وصولی و

اس ارزش هاي اهدايی بر اس رسد و دارايی مردمی با در نظر گرفتن نیات اهداکننده به مصرف میهاي  نحوه مصرف هدايا، وقف و کمك :27ماده

 وجوه فوق باشدمشخص نت اهدا کننده نی و باشدنقدي بصورت  که کمك گردد. در مواردي  ثبت می مؤسسههاي  سايی و در حسابجاري، شنا

 رسد. به مصرف می مؤسسه ريیسو طبق تشخیص  هاي مردمی واريز به حساب کمك

بینی  ها در زمان پیش دن به اهداف کلیه طرحاي به عللی رسی هاي تملك دارايی سرمايه مواقعی که پس از تصويب بودجه طرحدر  :28ماده

هاي  کمیل نمايند و اعتبارات ساير طرحامناء، چند طرحی را که اولويت دارند طبق برنامه ت هیأتتواند با تصويب  می مؤسسهشده میسر نباشد 

 امناء برساند. هیأت تأيیدی اصلاح و به هاي اولويت دار هزينه و در بودجه تفصیلی طرح هاي تملك داراي همان برنامه را در مورد اين طرح
 

 ها ها و هزینه فصل سوم: پرداخت

در چارچوب بودجه تفصیلی  مؤسسههاي  و انجام عملیات و برنامه مؤسسهف اعتبار عبارت است از منابع مالی که در جهت نیل به اهدا :29ماده

اي ه بینی اعتبار لازم در بودجه تفصیلی و اصلاحیه منوط به پیش مؤسسهونه وجهی توسط گپرداخت هررسد.  امناء به مصرف می هیأتمصوب 

 می باشد.  مؤسسهبودجه تفصیلی، 
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کند و استفاده از اعتبارات بايد در قالب  شخاص حقیقی و حقوقی ايجاد حق نمیبه خودي خود براي ا مؤسسهوجود اعتبار در بودجه  -تبصره

 باشد.  نامه آيینايت مقررات اين هاي صادره و با رع تخصیص ي داخلی و تفاهم نامه

پس از  اجرايیواحد  ريیسدر واحدهاي مستقل با دستور  و ايشانيا مقامات مجاز از طرف  مؤسسه ريیسها با دستور  کلیه پرداخت :30ماده

خريد  -5هزينه  -4الحساب  یعل -3پرداخت  پیش -2گردان  تنخواه -1: ، عبارت است ازمؤسسه يها پذيرد. انواع پرداخت تأمین اعتبار انجام می

 ساير -6آلات، تجهیزات و تملك دارايی سرمايه اي. ماشین اموال،

، بايد از طريق و مقررات ترتیب ديگري مقرر داشتهو يا واحدهاي اجرايی جز در مواردي که قوانین  مؤسسههاي  کلیه پرداخت :31ماده

 ه گواهی بانك حاکی برموارد زير باشد:ي بانکی و به وسیله چك انجام گیرد. منوط به آنکها حساب

  انتقال وجه به حساب ذينفع 

 پرداخت وجه به ذينفع يا قائم مقام قانونی او 

  حواله در وجه ذينفع يا قائم مقام قانونی او 

 ريیسلیت مسلو هاي مستقل با تشخیص ودر واحد ويا مقام مجاز از طرف ايشان  مؤسسه ريیسدر موارد استثنائی که با تشخیص  -تبصره

ع )بصورت چك يکی از مقامات مذکور، داير بر پرداخت وجه به ذينف تأيیداخذ امضاء از گیرنده وجه مقدور يا به مصلحت نباشد،  اجرايیواحد 

 کننده وجه تلقی و سند قابل احتساب به هزينه قطعی است. يا نقد( رسید دريافت

هاي  : عبارت است از وجوهی که خزانه از محل اعتبارات مصوب براي انجام هزينه(يگردان حسابدار تنخواه) اعتبارات پیش دريافت :32ماده

 دهد. قرار می مؤسسهات قبل در اختیار هاي قابل پرداخت سنو سال و بدهی

 

با درخواست  ها و تخصیص اعتبار و نامه ، تفاهمیتبصره: وجوه پرداختی به واحدهاي اجرايی: عبارت است از مبالغی که بر مبناي بودجه تفصیل

 .می گیردواحد اجرايی قرار ها در اختیار  ها و ساير پرداخت ها، خريد دارايی وجه براي انجام هزينه

امور مالی  ريیس و ويو يا مقامات مجاز از طرف  گردان پرداخت عبارت است از وجهی که از طرف مدير امور مالی )خزانه دار( تنخواه :33ماده

ها و  ، براي انجام هزينههاي اجرايی مستقلواحد ريیس يا مقامات مجاز از طرف ايشان و مؤسسه ريیس تأيیدبا هاي اجرايی مستقل در واحد

 بافقط  باشد، سقف يا تعداد پرسنل مسلول می جزئیگیرد. سقف تنخواه کارپرداز تا سقف معاملات  يدها در اختیار کارپرداز قرار میخر

 قابل تغییر است. مؤسسه ريیستشخیص 

 و ها العمل پیش پرداخت رطبق دستوربوط بر اساس احکام و قراردادها عبارت است از پرداختی که از محل اعتبارات م : پیش پرداخت :34هماد

 شود. ، پیش از انجام تعهد پرداخت می مقامات مجاز يا و مؤسسهبا تشخیص رئیس  ها الحساب علی  

 ها الحساب علی  و ها العمل پیش پرداخت رطبق دستو نظور اداي قسمتی از تعهدم الحساب، عبارت است از پرداختی که به علی :35ماده

 گیرد. صورت می
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ها بر اساس اصول متداول حسابداري طی يك دوره  ، استهلاک و کاهش ارزش دارايی ها، تعهدات ، پرداختی هزينه: آن دسته از مخارج :36ماده

 .گیرد صورت می مؤسسهلیات اصلی و مستمر ها در راستاي اجراي عم و انجام ساير فعالیت باشد که به منظور تولید کالاها، خدمات مالی می

باشد که ما به ازاي آن دارايی با  می مؤسسهتعهدات  ها و آن بخش از پرداخت ها، سايردارايی خريد اموال، ماشین آلات ، تجهیزات و :37ماده

 ايجاد نمايد. مؤسسهعمر مفید مشخص جهت 

آلات و تجهیزات که منجر به افزايش عمر مفید يا تکمیل آن گردد به بهاي خريد آن دارايی افزوده  وع پرداخت جهت اموال، ماشینهر ن: تبصره

 شود.  و از تاريخ ايجاد، نسبت به محاسبه استهلاک اقدام می

ي قابل پرداخت از محل اعتبارات مربوطه عهده ها ديه تعهدات و بدهیأت مجاز براي تاي است که کتباً به وسیله مقاما حواله اجازه :38ماده

 شود.  امور مالی واحد و در وجه ذينفع صادر می ريیس مدير امور مالی )خزانه دار( و

هاي  براي نیل به اجراي برنامه ها آنم هايی که تحصیل يا انجا تشخیص عبارت است از تعیین و انتخاب کالا و خدمات و ساير پرداخت :39ماده

 احدهاي اجرايی ضروري است.و و مؤسسه

 خريد دارائی و انجام هزينه و براي مؤسسهندرج در بودجه تفصیلی م دادن تمام يا قسمتی از اعتبار اختصاص اعتبار عبارتست از تأمین :40ماده

 بود. اجرايی خواهد و واحد مؤسسهتعهد که مبناي آن، دفتر اعتبارات امور مالی  ايجاد تملك دارائی و

 ناشی از :  مؤسسهعبارت است از ايجاد دين بر ذمه  عهد:ت :41ماده

 الف( تحويل کالا يا خدمت 

 دادهايی که با رعايت مقررات منعقد شده باشد. رب( اجراي قرا

 صلاحیت  ج( احکام صادر شده از مراجع قانونی و ذي

  .ا اجازه قانونيا مجامع بین المللی ب انهايت در سازمالمللی و عضو د( پیوستن به قرادادهاي بین

 عبارت است از تعیین میزان بدهی قابل پرداخت به موجب اسناد و مدارک اثبات بدهی. تسجیل: :42ماده

هاي صادر شده و ساير  طرف ايشان به منظور پرداخت حوالهيا مقام مجاز از  مؤسسه ريیسخواست وجه، سندي است که از سوي در :43ماده

 شود. صادر میربط( يورد خزانه يا خزانه معین استان ذاز محل وجوه متمرکز شده در خزانه )حسب مهايی که به موجب قانون  یپرداخت

 مقامات مجاز موضوع اين ماده از سوي بالاترين مقام اجرايی دستگاه به صورت کتبی به وزارت امور اقتصادي و دارايی يا سازمان امور: 1تبصره

 شوند. اقتصاد و دارائی استان معرفی می

به منظور پرداخت  د اجرايیريیس امورمالی واح و واحد اجرايی ريیسدر خواست وجه واحد اجرايی، سندي است که از سوي : 2صرهتب

 .شود از محل اعتبارات مربوطه صادر می هايی که به موجب قانون هاي صادر شده و ساير پرداخت حواله
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اعتبار و  تأمینمسلولیت  طرف ايشان و و مقامات مجاز از مؤسسه ريیسعهده  مسلولیت تشخیص و انجام تعهد و تسجیل و حواله به :44ماده

هاي فوق در مورد  باشد. مسلولیت طرف وي می مقامات مجاز از و مؤسسهبه عهده مدير امور مالی )خزانه دار(  نامه آيینتطبیق پرداخت با اين 

 باشد. واحد می مالی امور ريیس واحد و ريیسمستقل نیز به عهده  واحدهاي اجرايی

هاي  قامات فوق به ساير مقامات دستگاهو بدون واسطه از طرف م اًهاي موضوع اين ماده حسب مورد مستقیم در صورتی که مسلولیت: تبصره

محوله کلیه کارکنان در برابر وظايف اصلی و  چنینهمکلی يا جزئی تفويض گردد، تفويض گیرنده ملزم به رعايت کلیه مقررات بوده و  ،مربوطه

 پاسخگو خواهند بود. شخصاًدر شرح وظايف سازمانی در قبال مراجع قانونی و نظارتی 

مستنداتی که  .بايد مدارک مثبته زير را حسب مورد همراه داشته باشد  حسب مورد و تعهدات انجام شده ، خريدهاکلیه اسناد هزينه:45ماده

 .ري هستند جايگزين اسناد کاغذي خواهد شداز طريق نرم افزارهاي الکترونیکی قابل احصاء و نگهدا

 الف( خريدهاي داخلی 

ه انبار که به امضاء تحويل گیرنده ودر خصوص مصرف کالا ،حوال رسید انبار يا رسید تحويل مستقیم -3فاکتور خريد  -2درخواست خريد  -1

کننده مبنی بر  يه درخواستتأيید -6ر پرداخت دستو -5مناقصه حسب مورد  مربوط به مناقصه يا ترک تشريفات مدارک -4 رسیده باشد

 تأيیددرموارد ضروري  -8 در قالب قرارداد يتصوير قرارداد، در مورد خريدها -7مطابقت شرايط فنی با درخواست اولیه خريد حسب مورد 

 ريیسمستقل نیز توسط  جرايیدر مورد واحدهاي ا يا مقامات مجاز از طرف ايشان و مؤسسه ريیس، توسط يا نصب صورتجلسه تحويل کالا و

 حواله انبار خواهد بود.  / واحد به منزله صدور رسید انبار

 ب( خريدهاي خارجی : 

در  ورسید انبار  -4ترخیص کالا  ثبت سفارش ومدارک  -3اعلامیه بانك و در موارد جزئی صورت حساب فروشنده  -2درخواست خريد  -1

رد ضروري صورت مجلس تحويل کالا به منزله صدور رسید ا)در مو اء تحويل گیرنده رسیده باشدخصوص مصرف کالا ،حواله انبار که به امض

 -5( 55در تبصره ماده مدارک مربوط به مناقصه يا ترک تشريفات مناقصه حسب مورد )بجز موارد مندرج  -4و حواله انبار می باشد(  انبار

 حسب مورد تصوير قرارداد -7است اولیه خريد قت شرايط فنی با درخوکننده مبنی بر مطاب يه درخواستتأيید -6دستور پرداخت 

 ج( خدمات قراردادي : 

ابلاغ افزايش يا  -4مدارک انجام مناقصه و ترک تشريفات مناقصه حسب مورد  -3قرارداد  -2صورتحساب و يا صورت وضعیت حسب مورد  -1

وضوع قرارداد حسب شرايط مقامات مجاز مبنی بر انجام م قل حسب مورد يامست اجرايیواحد  ريیسيا  مؤسسه ريیستائیديه   -5کاهش کار 

، وزارت امور اقتصادي  اجتماعی تأمینسازمان  بط حسب مورد )يرف قرارداد از سوي مراجع قانونی ذارائه تصفیه حساب طر -6  قرارداد

 ارائه مستندات مبنی بر پرداخت به ذينفع. -7(  ودارايی و غیره

 ات غیر قراردادي:خدم -1تبصره 

، تايیديه و يا مستندات ا مقامات مجاز مبنی بر انجام کارمستقل ي اجرايیواحد  ريیسيا  مؤسسه ريیس، تائیديه درخواست واحد، صورتحساب

 .دريافت وجه
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 ،ربوطه و وقت اداريالزحمه کار اضافه کارکنان خارج از شرح وظايف م : )حقوق و مزايا، اضافه کار، حقهاي پرسنلی از جمله د( پرداخت

اخذ گواهی انجام کار جهت تغییرات  -3دستور پرداخت  -2حکم حقوقی  -1ها، کارانه و...(  حق حضور در جلسه، ماموريتالتدريس، حق

 گواهی بانك حاکی از پرداخت -4مستقل  اجرايیواحد  ريیسيا مقام مجاز از طرف ايشان يا  مؤسسه ريیسمقداري و ريالی ماهیانه ازسوي 

 مؤسسه ريیسهاي خارج از کشور مامورين اعزامی با امضاي  هزينه -6صورتحساب خدمات تشخیصی ودرمانی حسب مورد  -5وجه به ذينفع 

 بود.  يا مقام مجاز از طرف ايشان با ارائه مدارک مستند قابل پرداخت خواهد

ن هاي علمی و مسابقات دانشجويان و کارکنا ، ورزشی، مسافرتمؤسسه ها، هدايا، تشريفات ها، پذيرايی هاي دعوت : هزينهها شامل ( ساير هزينهه

ها،  هاي تحقیقاتی، خريد کتب و مجلات )چاپی و الکترونیکی( بلیط الکترونیکی و بلیط هواپیما، کنگره در داخل و خارج از کشور، پرو ه

هاي بهداشت و  هاي خانه و هزينه اخلی و خارجیشرکت و برگزاري مجامع علمی و نمايشگاههاي د ،هاي آموزشی  ها و کارگاه همايش

اداري مالی که خارج  و آموزشی و پژوهشی و درمانی ،هداشتی هاي ب لزحمه هاي پرسنلی ناشی از فعالیتا حق چنین همهاي بهداشتی و  فعالیت

ف وزارت بهداشت و درمان و آموزش پذيرد و در جهت اهدا انجام می مؤسسهبط از راز وظايف مستمر پرسنل و بر اساس درخواست مراجع ذي

هاي اجرايی حسب  العملدستور جلسات وصورتها و يا  صورتحساب در اين ماده و بر اساس باشد بدون رعايت موارد مندرج می مؤسسهپزشکی و 

يا مقام مجاز از  مؤسسه ريیسکننده با موافقت  واحد هزينه ريیساجرايی رسیده باشد با مسلولیت  واحد ريیسمورد که به گواهی مسلولان و 

 می باشد. اجرايیواحد  ريیسمسلولیت  مستقل با تشخیص و اجرايیطرف او قابل پرداخت خواهد بود. در مورد واحدهاي 

 بینی نشده مدارک مورد نیاز را تعیین نمايد.  تواند در مواردي که پیش می مؤسسه ريیس: 1تبصره 

از شمول مقررات  مؤسسهتا سقف اعتبارات حوزه پژوهش  مؤسسهشی مصوب شوراي پژوهش هاي پژوه هاي مربوط به طرح پرداخت: 2تبصره 

 ريیس نهائی به تائید پژوهشیمعاون  و ناظر تأيیدپس از حسب گزارش مجري طرح،  بايد ها مستثنی بوده ولیکن اين پرداخت نامه آيیناين 

هاي انجام شده که در پیشبرد طرح موثر واقع شده حسب گزارش  زينهآن قسمت از ه در مورد وبرسد.يا مقام مجاز از طرف ايشان  مؤسسه

 شد. يا مقام مجاز از طرف ايشان به هزينه قطعی منظور خواهد مؤسسه ريیسناظر و موافقت  تأيید،  مجري طرح

تخصصی،  و( کمك هزينه تحصیلی شامل کمك هزينه هاي تحصیلی مصوب هیات امناء به رده هاي تحصیلی دستیاري تخصصی، فوق

Ph.D ،Ph.D.by Research،  پزشك پژوهشگر، کارورزي گروه پزشکی، دانش آموزان بهورزي و يا موارد مشابه ديگري که هیات امناء

تعیین می نمايد و همچنین کار دانشجويی مطابق ضوابط مربوطه، با امضاي رئیس موسسه يا مقام مجاز از طرف ايشان با ارائه مدارک مستند 

 ت می باشد.قابل پرداخ

دهنده خدمات  هاي مردمی در مراکز ارائه دهنده خدمات نسبت به واگذاري واحدهاي ارائه می تواند به منظور جلب مشارکت مؤسسه :46ماده

پس  تواند بخشی از خدمات خود را به منظور استفاده بهینه از فضا و امکانات موجود خود می چنینهممزبور به بخش غیر دولتی اقدام نموده و 

اساس توافق يا در قالب قرارداد با اشخاص حقیقی يا حقوقی واگذار نموده و درآمد حاصل از آن را به حساب از محاسبه قیمت تمام شده و بر

 منظور نمايد. مؤسسهدرآمد اختصاصی 
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درصدکل اعتبارات  10تاسقفتی دولتی يا غیر دول موسسات  ، هدايا و اعانه به صورت نقدي يا غیر نقدي به افراد و پرداخت کمك:47ماده

يا مقام مجاز از طرف ايشان،  مؤسسه ريیسبلامانع است مشروط به آن که به تشخیص موسسه ودر صورت نیازمازادبرآن پس از تائیدهیات امناء

در . نظور خواهدشدبه حساب هزينه قطعی م ها باشد. اينگونه پرداخت مؤسسهظايف خدمات فرد حقیقی يا حقوقی ذينفع در راستاي اهداف و و

 .خواهد بود مؤسسه ريیسموافقت  و اجرايیواحد  ريیسدرخواست کتبی  مستقل پس از اجرايیمورد واحدهاي 

ي و فوتی در مواردي که موضوع جنبه فور مؤسسهتواند براي رفع احتیاجات سال بعد با عنايت به نقطه سفارش کالا در  می مؤسسه :48ماده

قراردادهاي  مؤسسه ريیسیر در انجام امري منجر به زيان و خسارت گردد با پیشنهاد واحد اجرايی مربوطه و موافقت خأداشته باشد يا اين که ت

بلند مدت لازم  قراردادهاي هیأت رئیسه ،موافقت  با مؤسسه می تواند همچنین . لازم براي خريد کالا و خدمات با رعايت مقررات منعقد نمايد

اينگونه  .تعهدات آن را به صورت يکجا و يا در اقساط دراز مدت پرداخت نمايد منعقد نمايد وصلاح  و يت صرفهرعا اببراي خريد کالا و خدمات 

 .باشد تعهدات در سال هاي مالی آتی درقالب بودجه تفصیلی)صورت هاي مالی پیش بینی( قابل پرداخت می

يا موجودي انبارها اعم از نقدي و  مؤسسههاي درآمدي  ها، صندوق و دارائیسري و اضافات حاصل در ابواب جمعی امور مالی، اموال ک  :49ماده

ا اضافات دوره بسته يبه حساب کسري  پس از اعمال مقررات مربوطه، يا جنسی و اوراقی که در حکم وجه نقد است با اعلام واحد مربوطه،

گزارش و  ءامنا هیأتبه بالاتر از آن  و مؤسسهلت رئیسه تصمیم هی سقف معاملات متوسط با تشخیص و تاکسري و اضافات مزبور شود. می

 نمود.  گیري خواهند ايشان تصمیم

، تواند براي مدت متناسب می مؤسسهدر مورد آن قسمت از هزينه ها يا خريدهايی که نوعاً انجام آن از يك سال مالی تجاوز می کند  :50ماده

کند منعقد نمايد )منوط به آنکه در بودجه تفصیلی سال مربوطه، منظور شده باشد(  یي آن از سال مالی تجاوز مقراردادهايی که مدت اجرا

 مکلف است در بودجه سالانه خود اعتبارات لازم براي پرداخت تعهدات مربوطه را مقدم بر ساير اعتبارات منظور نمايد. مؤسسه

عهدات که تا آخر ، هر مقدار از تمالی قابل تعهد و پرداخت است سالدر قالب بودجه تفصیلی تا آخر  مؤسسهمنابع مالی  اعتبارات و :51ماده

شود  می تأمینکه در بودجه تفصیلی سال بعد بدين منظور  مؤسسهپرداخت نشده باشد از محل منابع مالی و اعتبارات سال مالی مربوط 

 گردد.  پرداخت می نامه آيینقالب اين  در و مؤسسه ريیسبا تشخیص  امناء هیأت. تا زمان تصويب در پرداخت خواهد شد

هاي  برنامه،  عملیاتی،نامه استراتژيكارچوب بردر چ مؤسسهاي در جهت اهداف  وسعههاي ت اجراي برنامه انجام هر نوع پرداخت و :52ماده

ل اعتبارات سنوات قب از محل مانده نیزسايرطرحهاوبرنامه هاي مورد تائید هیات امناويا سیاستهاي وزارت متبوع مؤسسه و در ساله دولتپنج

  بلامانع است. مؤسسهه ريیس هیأتبا تصويب  عم از نقدينگی و مطالباتا

و اعمال حساب درحساب هاي  منابع مالی سال قبل مجاز به  پرداخت در قالب اعتبارات  وسال  پايانپس از اجرايیواحدهاي  و مؤسسه: تبصره

خود را تا تا پايان سال غیر مستقل موظفند مانده وجوه دريافتی مصرف نشده  ستقل وکلیه واحدهاي اجرايی مهمچنین . نمی باشندسال قبل 

اعتبارات مصرف نشده به عنوان مانده اعتبارات سنوات  چنینهم عودت دهند مبالغ برگشتی از واحدها و مؤسسهبه امور مالی  پايان سال جاري

  شود. عودت داده می و واحد غیرمستقل مستقل ددرسال مالی بعد به واح و شد محسوب خواهد مؤسسهقبل واحد و 
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اقدام  نامه آيینتدارک کالا و خدمات مورد نیاز طبق دستور مقامات مجاز با رعايت اين  ،موري است که نسبت به خريدأکارپرداز م :53ماده

و بالاخص تنخواه کارپردازان  هاناگرد یات تنخواهعمل گردش بر اخذ گردد.معت بايد تا سقف تنخواه ايشان وثیقه نمايد. از کارپردازان قراردادي می

 گردد. سه ماه کنترل، تسويه و ترمیم می در پايان هر

پیمانی تا سقف پاداش پايان خدمت ايشان وثیقه لازم نبوده و مازاد بر آن لازم است وثیقه دريافت  در خصوص کارپردازان رسمی و -1تبصره

 وط به تسويه تنخواه ايشان خواهد بود.شود. تسويه پايان خدمت تنخواه داران من

يا  با دريافت وثیقه معتبرداري انبار، اموال  حسابداري، يحسابدارمشاغل خدمات کارکنان قراردادي در استفاده از مجاز به مؤسسه :2تبصره

 می باشد.مجاز از طرف ايشان  اتمقام يا و مؤسسهبا تشخیص رئیس ضرورت حسب برسفته 

ازمحل منابع موجود قابل  مؤسسهت امنا با درج در بودجه تفصیلی أسنوات گذشته براساس قوانین و مصوبات هی هرنوع بدهی :54ماده

ايجاد شده  مؤسسهزير بدون اختیار  گذشته که به يکی از طرق سنوات پرداخت قابل هاي ديون عبارت است از بدهی. بود  پرداخت خواهد

 باشد. 

 صالحه .  اجعمر قطعی صادره از طرف احکام الف :

 هاي الاشتراک برق، آب، هزينه انجام شده مانند حق هاي دولتی ناشی از خدمات دولتی و شرکت موسسات  ها و  نهب : انواع بدهی به وزارتخا  

 اجرايی ايجاد شده باشد.  مؤسسه اختیار مشابه که خارج از هاي و هزينه ، پست مخابراتی

 ايجاد شده باشد. مؤسسهیار اخت خارج از هايی که ج : ساير بدهی 

 .پرسنلی و غیر پرسنلی هاي ساير بدهید : 

  فصل چهارم: معاملات

اعم از خريد، فروش، اجاره، استجاره، پیمانکاري، اجرت و غیره بايد حسب مورد از طريق مناقصه يا مزايده  مؤسسهکلیه معاملات  :55ماده

 انجام شود. 

 باشد :  و يا مزايده نمی در موارد زير نیازي به مناقصه: تبصره

 دولتی يا شرکت دولتی باشد. مؤسسهدر مورد معاملاتی که طرف معامله وزارتخانه يا  .1

% 50موسسات و نهادهاي عمومی غیر دولتی وهیات امناي صرفه جويی ارزي در معالجه بیماران و موسسات و شرکتهاي تابعه که بیش از .2

ه طور مستقیم يا غیر مستقیم )از طريق اشخاص حقوقی وابسته ديگر( متعلق به موسسات و نهادهاي سهام و يا سهم الشراکه و مالکیت آنها ب

 فوق و يا هیات امناي مزبور می باشد.

يا مقامات  مؤسسه ريیسدر مورد خريد، اجاره به شرط تملیك يا اجاره و استجاره اموال منقول و غیر منقول که يا به تشخیص و مسلولیت .3

شان با کسب نظر حداقل سه نفر از کارشناسان رسمی دادگستري يا حداقل سه نفر از کارشناسان خبره و متعهد منتخب يامجاز از طرف 

 از طرف مراجع قانونی ذيصلاح انجام خواهد شد. هاآنهاي  يا با قیمت برابر يا کمتر از قیمت تعیین شده يا حقوقی که نرخ و مؤسسه ريیس
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الاختراع و مشاوره فنی بازرگانی مشتمل بر مطالعه، طراحی و  علمی، حق اعم از مهندسی مشاور، موسساتت مشاوره دمادر مورد خريد خ .4

با رعايت موازين اسلامی و  دمات هنريخ، یحسابرس خدمات،و کارشناسی اي نوع خدمات مشاوره يا مديريت بر طرح و اجرا و نظارت و يا هر

 صنايع مستظرفه.

مقامات مجاز از طرف ايشان منحصر بفرد  و مؤسسه ريیسمسلولیت  حقوقی که به تشخیص و خدمات و،لمنقو غیرنقول،خريد اموال م .5

 داراي انواع مشابه نباشد. )انحصاري( بوده و

نرخ ثابتی تعیین  ها آنها براي  بط دولتی و يا شهرداريرهاي ذي روزانه که در محل از طرف دستگاه در مورد خريد کالاهاي مورد مصرف .6

 اشد.شده ب

 نرخ معینی تعیین شده باشد.  ها آنهاي دولتی ذيربط براي  ی که از طرف دستگاهدر مورد کرايه حمل و نقل از طريق زمینی، هوايی، درياي .7

ماشین آلات ثابت و ، نگهداري و خريد قطعات يدکی جهت تعويض يا تکمیل لوازم و تجهیزات هاي مربوط به تعمیر، راهبري در مورد هزينه .8

فنی و نظائر آن به تشخیص و  هاي علمی و گیري دقیق لوازم آزمايشگاه هادوات و ابزار و وسايل انداز چنینهممتحرک پزشکی و غیرپزشکی و 

يك نفر  و تعیین بهاي مورد معامله حداقل توسط يا مقام مجاز از طرف ايشان مؤسسه ريیس تأيیدبا  ،واحد درخواست کننده ريیسمسلولیت 

 .مؤسسه ريیسمنتخب  رشته مربوطهکارشناس 

 .مؤسسهصلاح  ه با رعايت صرفه وريیس هیأتدر مورد معاملات محرمانه به تشخیص  .9

 گردد. به صورت متمرکز توسط وزارت متبوع برگزار می مؤسسه ريیسموافقت کتبی  در مورد مناقصاتی که بنا به ضرورت و  .11

و قراردادهاي آموزشی و  مؤسسهورزشی و نظاير آن با رعايت صرفه و صلاح بهداشتی، پژوهشی، خدمات فرهنگی و هنري، آموزشی و  .11

واحد  ريیسبه تشخیص و مسلولیت  مؤسسههماهنگی شوراي پژوهشی  حقوقی با قراردادهاي پژوهشی با اشخاص حقیقی و چنینهم

 و يا مقام مجاز از طرف ايشان. مؤسسه ريیس تأيیدکننده و  درخواست

 د سهام و تعهدات پرداخت خسارت و جرائم ناشی از اجراي احکام قضائی.خري  .12

 شود. که توسط کنسرسیوم هاي داخلی تولید می در مورد کالاهاي انحصاري  .13

 " 55ماده  الحاقی به متمم

دو، جلووگیري از تمرکوز   وري و استقرار نظام کنترل نتیجه و محصول )سوتانده( و کنتورل مراحول انجوام کوار و يوا هور        به منظور افزايش بهره 

امنواء   کوه بوه تصوويب هیوأت    شیوه ناموه اي  گیري و اعطاء اختیارات لازم به مديران براي اداره واحدهاي تحت سرپرستی خود براساس  تصمیم

 عمل آورد.  اقدامات ذيل را بهمجاز است  دانشگاه / دانشکدهرسد  میرسیده يا 

پژوهشوی، بهداشوتی،   دانشجويی،  و محصولات واحدهاي مجري از قبیل واحدهاي آموزشی شده فعالیتها و خدمات تعیین قیمت تمام -الف 

درمانی، خدماتی، تولیدي و اداري، متناسب با کیفیت و محل جغرافیايی ارائه فعالیتها و خدمات، در چوارچوب متوسوط قیموت تموام شوده      

 فعالیتها و خدمات مذکور در بودجه مصوب سالانه 
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بینی سازوکارهاي نظارتی براي کنتورل کمیوت و کیفیوت     گرا و استانداردهاي کیفی خدمات و پیش دفمند و نتیجهتعیین شاخصهاي ه -ب 

 خدمات ارائه شده.

 شده آن و تعیین تعهدات طرفین. انعقاد تفاهمنامه با مديران واحدهاي مجري براساس حجم فعالیتها و خدمات و قیمت تمام -ج 

تعیوین  مالی و معاملاتی  مصوب هیات امناء   نامه شده، اختیارات لازم اداري ومالی به مديران، به موجب آئین براي اجراء نظام قیمت تمام -د 

 می گردد.  

گیرد، به عنوان کمك تلقی شده و پس از پرداخت بوه حسواب بوانکی     اعتباراتی که براساس قیمت تمام شده در اختیار واحدها قرار می - هو

بینوی شوده در تفاهمناموه در مودت      نسبت به تحقق اهداف و نتايج پیشواحدها گردد. مديران  قطعی منظور میهزينه  ربط به واحدهاي ذي

دانشوگاه /  بوار بوه    مواه يوك   مديريت خود مسؤول و به نهادهاي نظارتی پاسخگو خواهند بود و موظفند گزارش اقدامات مربوطه را هور شوش  

 تقديم نمايد.   هیات امناءبودجه سالیانه به تصويب ماه قبل از  ارش عملکرد اين ماده را يكنیز مکلف است گز موسسهارائه نمايند و  دانشکده

امکان محاسبه قیمت تمام شدة محصولات و خودمات خوود را    امناءو تصويب هیأت  دانشگاه / دانشکدهکه با پیشنهاد  واحدهايی - 1تبصره 

 "اهند نمود.نداشته باشند از طريق محاسبه هزينه تمام شده اقدام خو

 شوند: به کار برده شده، به شرح زير تعريف می در فصل معاملاتوا گانی که  :56ماده 

که  گري ن تعهدات موضوع معامله به مناقصهکه در آ د مناقصه(کیفیت مورد نظر )طبق اسنا تأمینمناقصه: فرايندي است رقابتی براي  -الف

 شود. می ين قیمت را پیشنهاد کرده باشد، واگذارترمناسب

 نمايد. که اين مناقصه را برگزار می نامه آيیناين  (2) موضوع ماده مؤسسهگزار :  مناقصه -ب

 ند.ک ه را دريافت و در مناقصه شرکت میشخصی حقیقی يا حقوقی است که اسناد مناقص  گر: مناقصه -ج  

 مؤسسه ريیسلاحیتدار که از سوي مقام مجاز از سوي ی است با حداقل سه عضو خبره فنی بازرگانی صهیأت: کمیته فنی بازرگانی -د 

 گیرد. را بر عهده می نامه آيینساير وظايف مقرر در اين  شود و ارزيابی فنی بازرگانی پیشنهادها و می گزار انتخاب مناقصه

گزار يا به تشخیص وي توسط  صهمناقسوي  گران که از انجام تعهدات مناقصهگران : عبارت است از ارزيابی توان  ارزيابی کیفی مناقصه -ه

 کمیته فنی بازرگانی انجام می شود.

فنی بازرگانی  هاي ، دوام و ساير ويژگیيندي است که در آن مشخصوات، استوانوداردها، کوارايویآارزيابی فنی بازرگانی پیشنهادها: فر -و 

 شوند. میبرگزيده  ارزيابی و پیشنهادهاي قابل قبول سی،گران برر پیشنهادهاي مناقصه

 شود. ظر فنی بازرگانی پذيرفته شده اند، برگزيده میاز بین پیشنهادهائی که از ن مالی: فرآيندي است که در آن مناسبترين قیمت ارزيابی -ز

 ، غیرمشروط و خوانا بودن پیشنهاد قیمت.نهاآ: عبارت است از بررسی کامل بودن اسناد و امضاي ارزيابی شکلی -ح

 :شود میدر معامله عبارت است از يگانه بودن متقاضی شرکت در معامله که به طرق زير تعیین  : انحصارانحصار -ط

 وزيران براي کالاها و خدماتی که در انحصار دولت است. هیأتاعلان  -1

 .راي انجام معاملهانتشار آگهی عمومی و ايجاب تنها يك متقاضی ب -2



شتي درماني شهید بهش  علوم پزشكي  نامه مالي و معاملاتي  دانشگاه آيين                                                                                                                                تيو خدمات بهدا

 
 

20 

، مدت اعتبار پیشنهادها و زمان انعقاد قرارداد مهلت برگزاري مراحل مختلف مناقصه برنامه زمانی مناقصه: سندي است که در آن زمان و - ي

 .شود میمشخص 

 نصاب معاملات :  57ماده

 ( باشد.49000000نه میلیون ريال ) کمتر از چهل و 1389: معاملاتی که به قیمت ثابت سال الف( معاملات جزئی

تجاوز  جزئیبوده و از ده برابر سقف ارزش معاملات  جزئیله بیش از سقف مبلغ معاملات : معاملاتی که مبلغ مورد معامب( معاملات متوسط

 نکند.

 باشد. جزئیبیش از ده برابر سقف ارزش مبلغ معاملات  ها آن: معاملاتی که مبلغ برآورد اولیه ج( معاملات عمده

رد معامله و در مورد معاملات عمده مبلغ برآوردي واحد معاملات جزئی و متوسط مبلغ مو نصاب در خريد براي حدمبناي مبلغ  -1تبصره 

 باشد.  متقاضی معامله می

 می باشد.  مؤسسه ريیسمنتخب  مبلغ ارزيابی و برآورد کارشناس خبره رشته مربوطه، نصاب در فروشحد مبناي -2تبصره

احد تلقی اقلامی که به طور متعارف يك مجموعه ونصاب هاي فوق نبايد با تفکیك حدمبلغ يا برآورد معاملات مشمول هر يك از  -3تبصره 

 تر برده شود. می شوند، به نصاب پايین

هاي اعلانی توسط بانك  بر اساس شاخص عمومی قیمت هاي مزبور در بندهاي فوق در ابتداي هر سال و نصابحدتعیین سقف  -4تبصره 

 گردد. تعديل می ،گردد وزيران رسیده و ابلاغ می هیأته تصويب مرکزي و وزارت امور اقتصادي و دارايی که بر اساس قوانین مربوطه ب

 طبقه بندي انواع مناقصات: :58ماده

 الف ( مناقصات از نظر مراحل بررسی به انواع زير طبقه بندي می شوند :

هاي پیشنهاد  ناقصه پاکتاي است که در آن نیازي به ارزيابی فنی بازرگانی پیشنهادها نباشد. در اين م اي: مناقصه مناقصه يك مرحله .1

 شود. همان جلسه برنده مناقصه تعیین میگران در يك جلسه گشوده و در  مناقصه

صه، کمیته فنی گزار، بررسی فنی بازرگانی پیشنهادها لازم باشد. در اين مناق مناقصه ناقصه اي است که به تشخیصاي: م مناقصه دو مرحله .2

( اين 69کند و بر اساس مفاد )ماده پیشنهادها را به کمیسیون مناقصه گزارش می فنی بازرگانی ود و نتايج ارزيابیش بازرگانی تشکیل می

 شود. برنده مناقصه تعیین می نامه آيین

 گران به انواع زير طبقه بندي می شوند : مناقصات از نظر روش دعوت مناقصه ب (

الکترونیکی نیز به  ريووق آگهی عمومی کتبی و علاوه بر آن به طريقاي است که در آن فراخوان مناقصوووه از ط مناقصه عمومی: مناقصه .1

 رسد. گران می اطلاع مناقصه

گزار، محدوديت برگزاري مناقصه عمومی با  مناقصه مؤسسهولیت بالاترين مقام اي است که در آن به تشخیص و مسل مناقصه محدود: مناقصه .2

دار بر گران صلاحیت کتبی يا الکترونیکی براي مناقصه از طريق ارسال دعوتنامه مؤسسه یسريشود. فراخوان مناقصه با تشخیص  تأيیدذکر ادله 

  گران میرسد. به اطلاع مناقصه نامه آيین( اين 77و  63اساس ضوابط )مواد 
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 .شود  نفر بشرح زير تشکیل می 3اقصه از بمنظور اتخاذ تصمیم در مورد پیشنهادات واصله کمیسیون من :59ماده

 )يا نماينده وي( ؤسسهم ريیس .1

 (.درخواست وي برگزار می شود يا واحدي که مناقصه بهگزار  مناقصه مؤسسهمعاون پشتیبانی يا نماينده وي )مسلول فنی  .2

 )خزانه دار( يا نماينده وي  مؤسسهمدير امور مالی  .3

ور در جلسه و ابراز نظر هستند. تصمیمات کمیسیون با حضور هر سه نفر اعضاي مزبور رسمیت دارد تمام اعضا مکلف به حض: 1تبصره 

 کمیسیون با راي اکثريت اعضاء معتبر خواهد بود.

لازم است اختیارات خود را درخصوص خريد کالاها، تجهیزات و خدماتی که حسب نظر  مؤسسهاعضاي کمیسیون مناقصه در  :2تبصره 

متمرکز از سوي ستاد مرکزي وزارت متبوع انجام پذيرد، به اعضاي يابد که به صورت  امنا با رعايت صرفه و صلاح ضرورت می هیأت ريیس

امنا در ستاد وزارت تفويض نمايند. در اينگونه موارد وجوه برنده مناقصه حسب شرايط قرارداد با نظر وزير  هیأت ريیسمعرفی شده از سوي 

 .گردد رمان و آموزش پزشکی ابلاغ میباشد. دستورالعمل اين تبصره توسط وزارت بهداشت د قابل پرداخت می مؤسسهتوسط 

 وظايف کمیسیون مناقصه :60ماده  

 اهم وظايف کمیسیون مناقصه به شرح زير است: 

 الف( تشکیل جلسات کمیسیون مناقصه در موعد مقرر در فراخوان مناقصه.

و غیر مشروط بودن پیشنهادهاي قیمت و نیز خوانا بودن  هاآنگران از نظر کامل بودن مدارک و امضاي  ب( بررسی پیشنهادهاي مناقصه

 )ارزيابی شکلی(.

 .ارزيابی پیشنهادها و تعیین پیشنهادهاي قابل قبول طبق شرايط و اسناد مناقصه ج(

 اي. نی بازرگانی در مناقصات دو مرحلهارجاع بررسی فنی پیشنهادها به کمیته ف د(

 تعیین برندگان اول و دوم مناقصه.  و(ه

 مناقصه.و( تنظیم صورتجلسات 

 .گیري درباره تجديد يا لغو مناقصه ز( تصمیم

 .گیري درباره نحوه دريافت هزينه آگهی مناقصه و مزايده و هزينه ثبت قرارداد در دفتر خانه اسناد رسمی ر( تصمیم

 فرآيند برگزاري مناقصات به ترتیب شامل مراحل زيراست : :61ماده

بینی منابع مالی معامله در  به نحو مقتضی نسبت به پیش مؤسسه طريق مشروط به آن است که : انجام معامله به هرمنابع مالی تأمینالف( 

 مدت قرار داد اطمینان حاصل و مراتب در اسناد مرتبط قید شده باشد.

 ب ( تعیین نوع مناقصه درمعاملات بزرگ )يك مرحله اي يا دو مرحله اي، عمومی يا محدود(.

 ج ( تهیه اسناد مناقصه.

 گران درصورت لزوم. زيابی کیفی مناقصهد ( ار
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 هو ( فراخوان مناقصه.

 و ( ارزيابی پیشنهادها.

 ( تعیین برنده مناقصه و انعقاد قرارداد ز

 

 :روش هاي انجام مناقصه به شرح زير است:62ماده

باره بهاي آن تحقیق دمت يا حقوق( درمعامله )کالا، خ با توجه به کم و کیف موضوع ، کارپرداز يا مأمور خريد بايد جزئیالف( درمعاملات 

کیفیت به کمترين بهاي ممکن  تأمیننمايد و با رعايت صرفه و صلاح و اخذ فاکتور مشخص و به تشخیص و مسلولیت خود، معامله را با 

 انجام دهد.

احقوق( درباره بهاي آن تحقیق نمايد و : کارپرداز يا مأمور خريد بايد با توجه به کم وکیف موضوع معامله )کالا، خدمت يب( درمعاملات متوسط

ل واحد مسلو تأيیدکیفیت مورد نظر، چنانچه بهاي به دست آمده مورد  تأمینبا رعايت صرفه و صلاح و اخذ حداقل سه فقره استعلام کتبی، با 

 به هر دلیلی چه اخذ سه فقره استعلام کتبیاز وي باشد، معامله را با عقد قرارداد يا اخذ فاکتور انجام دهد و چنانمترتدارکاتی يا مقام مسلول ه

 شود. مجاز به تعداد موجود کفايت می اتيا مقام مؤسسه ريیسو موافقت  تأيیدممکن نباشد با 

چنانچه مسلولیت واحد تدارکاتی برعهدة کارپرداز واحد باشد امضاي نامبرده به منزله امضاي مسلول واحد تدارکاتی است درصورتی که  ه:تبصر

 فاقد کارپرداز باشد، می توان وظايف مندرج در اين فصل را به متصديان پستهاي مشابه سازمانی و يا به مأمور خريد محول نمود. مؤسسه

 ج ( درمعاملات بزرگ : به يکی از روش هاي زير عمل می شود :

 .ومناقصات مؤسسهلکترونیکی در سايت رگزاري مناقصه عمومی از طريق انتشار فراخوان در روزنامه هاي کثیرالانتشار و يا بصورت اب.1

 برگزاري مناقصه محدود. .2

 مکلف است کلیه شرايط کیفی مورد نظر خود را در شرايط و اسناد مناقصه لحاظ نمايد. مؤسسهتبصره : 

 فراخوان مناقصه :63ماده

 مفاد فراخوان مناقصه حداقل بايد شامل موارد زير باشد:: الف

 گزار. نام ونشانی مناقصه .1

 ع، کمیت وکیفیت کالا يا خدمات.نو .2

 نوع و مبلغ تضمین شرکت درمناقصه. .3

 محل، زمان و مهلت دريافت اسناد، تحويل وگشايش پیشنهادها. .4

مبلغ برآورد شده معامله و مبانی آن )درصورتی که تعیین آن میسر يا به مصلحت باشد(. در مواردي که فهرست بهاي پايه وجود دارد،  .5

 شود. فهرست ياد شده تهیه میمربوط طبق برآورد 
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هاي کثیرالانتشار کشوري يا استان  سه نوبت حداقل دريکی از روزنامه گزار از يك تا ب( فراخوان مناقصه عمومی بايد به تشخیص مناقصه

 منتشر گردد.  مؤسسهيا مناقصات ومربوط و يا سايت الکترونیکی 

هاي  هاي ارتباط جمعی يا شبکه هاي گروهی و رسانه اين ماده ازطريق ساير رسانه"ب"ندعلاوه بر موارد مذکور در ب تواند گزار می ج( مناقصه

 اطلاع رسانی نیز فراخوان را منتشر نمايد.

المللی باشد، يا استفاده از تسهیلات اعتباري خارجی مطرح باشد، بايد با کسب مجوزهاي مربوط  د( درصورتی که نیاز به برگزاري مناقصه بین

آگهی مربوط در  12/12/1375موازين قانون حداکثر استفاده از توان فنی، مهندسی، تولیدي و صنعتی و اجرائی کشور مصوب و با رعايت 

 يا مناقصات وو يا سايت الکترونیکی  المللی مرتبط با موضوع مناقصه ن داخل و يك مجله يا روزنامه بینهاي انگلیسی زبا يکی از روزنامه

 منتشر شود. مؤسسه

ونیکی ها و برگ شرايط و اسناد مناقصه و مشخصات معامله در محل معین و يا سايت الکتر مناقصه بايد تصريح گردد که نقشه آگهی ح ( در

دهندگان بايد يك نسخه از آنرا دريافت و با قید قبولی امضاء کرده و به پیشنهاد خود ضمیمه و  موجود است و پیشنهاد مؤسسه مناقصات ويا

 تسلیم نمايند.

 اسناد مناقصه: :64ادهم

 طور يکسان به همه داوطلبان تحويل شود.الف( تمامی اسناد مناقصه بايد ب

 :ايد شامل و حاوي موارد زير باشدب( اسناد مناقصه ب

 .گزار نشانی مناقصه نام و .1

 .مبلغ تضمین مناقصه نوع و .2

 .هاآنمحل، زمان و مهلت دريافت اسناد، تحويل پیشنهادها و گشايش  .3

 .پرداخت و تضمین حسن انجام کار پیش مبلغ .4

 ايام تعطیل خواهد بود.  ءمدت اعتبار پیشنهادها حداکثر بیست روز به استثنا .5

کار، مشخصات فنی بازرگانی، استانداردها، نوع، کمیت وکیفیت کالا يا خدمات، روش تهیه و مهلت مقرر براي تسلیم پیشنهادها و  شرح.6

 هاآندهندگان يا نمايندگان  پیشنهاد ز يا عدم مجاز بودن حضورمجا چنینهمت و محل قرائت پیشنهادها و ، روز و ساعهاآنهاي  سخهتعداد ن

 .درجريان کمیسیون مناقصه

 در صورت لزوم. هاآن، شرايط عمومی و خصوصی و ضمائم متن قرارداد شامل موافقتنامه .7

خسارت در مواردي که طرف معامله در تحويل کالا يا انجام کار کلا يا  مدت و محل و نحوه تحويل کالا يا انجام کار و ترتیب عمل و میزان .8

 بعضأ تاخیر نمايد. 

کسر يا اضافه نسبت به واحد بهاي اعلام شده تعیین و در پاکت  يد به مبلغ مشخص يا بر اساس درصدتصريح اينکه بهاي پیشنهادي با .9

 د. تسلیم شو هنده باشد،امضاء پیشنهاد د يا ممهور و دربسته و
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در صورتی که موضوع معامله عمده باشد ممکن است به میزان تضمین حسن انجام معامله از کالاي مورد معامله دريافت شود و در اين   .11

 صورت بايد موضوع در آگهی قید گردد. 

 رد. ترين بهاء و ابلاغ به برنده مناقصه ضرورت دا تعیین زمان لازم براي بررسی پیشنهادها و تشخیص حائز مناسب  .11

 گزار پرداخت آن به برنده مناقصه لازم باشد و ترتیب پرداخت و واريز آن.  ر صورتی که به تشخیص واحد مناقصهمیزان پیش پرداخت د  .12

 ها و برگ شرايط و مشخصات در صورت لزوم. محل توزيع يا فروش نقشه  .13

 ، و نمونه قرارداد انت نامه عینا مطابق نمونه تنظیمآن که ضم نامه و قرارداد )درصورتی که لازم باشد( براي هاي ضمانت محل توزيع نمونه  .14

 گردد.  ، بايد امضاء و ضمیمه پیشنهاد نیز با قید اينکه مورد قبول است

 گزار می باشد.  تصريح اين نکته که شرکت در مناقصه و دادن پیشنهاد به منزله قبول اختیارات و تکالیف تعیین شده واحد مناقصه  .15

ت معامله به ، عوارض و ساير موارد( که بابر گونه کسور قانونی )اعم از بیمه، مالیاتمکلف است هگزار  مناقصهکته که واحد تصريح اين ن  .16

باشد را از بهاي کارکرد يا کالاي تحويلی در موقع پرداخت مطالبات او کسر  قانوناً مکلف به کسر آن می مؤسسهگیرد و  طرف قرارداد تعلق می

 نمايد. 

 لازم باشد. گزار  مناقصهنادي که به تشخیص ساير اس .17

سپرده نفر  چنین هممکلف است سپرده شرکت در مناقصه را در صورتی که برنده مناقصه حاضر به انجام معامله نشود و گزار  مناقصهواحد   .18

 ضبط کند.  سسهمؤدوم را در صورتی که براي انجام معامله به او رجوع شود و از انجام معامله امتناع نمايند به نفع 

اختیار دارد مقدار کالا يا کار مورد معامله را تا بیست و پنج درصد افزايش يا کاهش دهد مشروط بر اينکه کلیه گزار  مناقصهواحد   .19

 ، رعايت و تطبیق شود. فنی نسبت به اين افزايش يا کاهش محاسبات

سپرده و يا پیشنهاداتی که بعد از انقضاي مدت مقرر در آگهی می مجاز نیست به پیشنهادات مبهم و مشروط و بدون گزار  مناقصهواحد   .21

 رسد ترتیب اثر دهد.

لازم تشخیص دهد مشروط بر اين  ،ذکر شده است 64در صورتی که ذکر شرايط خاصی را علاوه بر آنچه در ماده گزار  مناقصهواحد  :65ماده

بطوري که عموم  درج نمايد و برگ شرايط و مشخصاتر متن آگهی يا در نقشه ها مغاير نباشد، می تواند د نامه آيینکه با قوانین و مفاد اين 

د به داوطلبان قبل از تسلیم پیشنهاد آن اطلاع حاصل کنند ولی منظور داشتن امتیازات جديد براي برنده مناقصه هنگام انعقاد يا اجراي قراردا

 باشد. هر عنوان ممنوع می

 ادهاترتیب تهیه و تسلیم پیشنه :66ماده

 تسلیم کنند :گزار  مناقصهدرمناقصه پس از دريافت يا خريد اسناد بايد پیشنهادهاي خود را به ترتیب زير تهیه و به  کنندگان شرکتالف( 

 تهیه و تکمیل اسناد و پیشنهادها.1

 تسلیم پیشنهادها در مهلت مقرر در فراخوان مناقصه..2

 دريافت رسید تحويل پیشنهادها..3
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المللی از آخرين مهلت تحويل اسناد مناقصه به ترتیب نبايد کمتر از ده روز و  ادها در مورد مناقصات داخلی و بینب( مهلت قبول پیشنه

 يکماه باشد.

 :شرايط تسلیم و تحويل پیشنهادها :67ماده

ند بیش ازيك پیشنهاد توان شد، نمیبینی شده با اسناد مناقصه پیش مواردي که در در جزه کنندگان درمناقصه، ب شرکت الف( هیچ يك از

 تسلیم کنند.

هاي جداگانه و دربسته شده شامل تضمین )پاکت الف(،  در مناقصه، اسناد مناقصه و پیشنهادهاي خود را بايد در پاکت کنندگان شرکتب( 

 مهر شده قرار دهند. و اسب و دربستهها را در لفاف من پیشنهاد فنی بازرگانی )پاکت ب( و پیشنهاد قیمت )پاکت ج( بگذارند و همه پاکت

ثبت و تا جلسه بازگشائی، از را پس از دريافت،  کنندگان شرکتشده   مهلت مقرر همه پیشنهادهاي ارائه موظف است درگزار  مناقصهج( 

 ها صیانت نمايند. پاکت

هلت و مکان مقرر در اسناد مناقصه د( هرگونه تسلیم، تحويل، اصلاح، جايگزينی و يا پس گرفتن پیشنهادها بايد به صورت قابل گواهی و در م

 انجام شود.

هاي ضمانت نامه و  ه يا برگ شرايط و مشخصات و نمونهنوع معامله ايجاب نمايد که نقشگزار  مناقصهه ( در صورتی که به تشخیص دستگاه 

 تهیه شود. مؤسسهتوسط  ها آنقرارداد و يا مدارک ديگري تهیه شود، قبل از نشر آگهی بايد 

 گشايش پیشنهادها :68ماده

 گران در زمان و مکان مقرر گشوده می شود. الف( پیشنهادهاي مناقصه

 است: به شرح زير ب ( مراحل گشايش پیشنهادها

 درجلسه کنندگان شرکتتهیه فهرست اسامی دريافت کنندگان اسناد، )پیشنهاد دهندگان(، حاضران و  .1

 .کنترل آن بازکردن پاکت تضمین )پاکت الف( و .2

 .ردن پاکت فنی بازرگانیبازک .3

قبول در مناقصات يك  قابل یرو کنار گذاشتن پیشنهادهاي غ هاآنبازکردن پیشنهاد قیمت و کنترل از نظر کامل بودن مدارک و امضاي  .4

 .اي مرحله

 .اي مناقصات دو مرحله هاي فنی بازرگانی به کمیته فنی بازرگانی در تحويل پاکت .5

 ه گشايش پیشنهادها توسط اعضاء کمیسیون مناقصه.تهیه و تنظیم و امضاي صورتجلس .6

 .براي استرداد به ذينفعگزار  مناقصهپیشنهادهاي رد شده به  هاي قیمت و پاکت تضمین پاکت تحويل .7

( در صورت برگزاري مناقصه دو مرحله اي زمان و مکان تشکیل جلسه گشايش پیشنهادهاي قیمت، در جلسه گشايش پاکت ها اعلام خواهد ج

اين مدت فقط براي يکبار تا سقف مدت اعتبار پیشنهادها قابل تمديد است. در اين صورت پاکت هاي قیمت در يك لفاف لاک و مهر  شد،
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اين  72درنگ گشوده و بر اساس ماده يك مرحله اي، پیشنهادهاي قیمت بیصیانت می شود. در مناقصات گزار  مناقصهشده توسط دستگاه 

 تعیین می شود.آيین نامه، برنده مناقصه 

جهت حضور در جلسه گشايش پیشنهادهاي مالی دعوت  ها آنمیتواند در صورت تمايل از مناقصه گران يا نمايندگان گزار  مناقصه( دستگاه د

 نمايد.

 ارزيابی فنی بازرگانی پیشنهادها  :69ماده

گران  ناد مناقصه، ارزيابی کیفی مناقصهاي اعلام شده در اسه اس معیارها و روشموظف است بر اسگزار  مناقصه اي، الف( در مناقصات دو مرحله

 و ارزيابی فنی بازرگانی پیشنهادها را انجام و اعلام نمايد.

کند به جلسه بعدي  که بررسی فنی بازرگانی پیشنهادها لازم باشد، نتیجه بررسی طی مهلتی که کمیسیون مناقصه معین می ب( در صورتی

فنی بازرگانی لازم را احراز دهندگان که امتیاز  هاي قیمت پیشنهاد گزارش کمیته فنی بازرگانی، پاکت اساس شود و بر احاله می کمیسیون

 شود. اند، گشوده می کرده

 ( هرگونه ارزيابی فنی بازرگانی، تنها پیش از گشودن پیشنهادهاي قیمت مجاز استج

 گردانده شود. اند بايد ناگشوده باز زرگانی پذيرفته نشدههاي فنی با ارزيابی گرانی که در د( پاکت پیشنهاد قیمت مناقصه

میتواند گزار  مناقصهاي تعیین نکرده باشد، واحد  د و يا کمیسیون مناقصه نیز برندهدر صورتی که در مدت مقرر پیشنهادي نرسیده باش :70ماده

 اقصه احاله کند.مناقصه را تجديد يا موضوع را براي اخذ تصمیم لازم به کمیسیون ترک تشريفات من

 ريیسدر کمیسیون حضور داشته است به  که )حسب مورد( همراه با نظر نماينده کمیته فنی کمیسیون مناقصه نتیجه مناقصه را :71ماده

واحد نتیجه به برنده مناقصه ابلاغ خواهد شد در صورت عدم موافقت مقام مذکور به  ريیساعلام و در صورت موافقت گزار  مناقصهواحد 

 مناقصه تجديد يا موضوع براي اتخاذ تصمیم به کمیسیون ترک تشريفات مناقصه ارجاع خواهد شد. گزار  مناقصهخیص تش

 ارزيابی مالی و تعیین برنده مناقصه : :72ماده

نده دوم در صورتی ترين قیمت را حائز شده باشد، به عنوان برنده اول اعلام خواهد شد و بر گري که مناسب هنگام ارزيابی مالی، مناقصهالف(

 .اعلام می شود که تفاوت قیمت پیشنهادي وي با برنده اول، کمتر از مبلغ تضمین باشد

تواند بررسی آن را  آن لازم باشد، کمیسیون مناقصه میها و تجزيه و کنترل مبانی  هاي قیمت، چنانچه بررسی قیمت پس از گشودن پاکت ب(

 کند. ی را به کمیسیون مناقصه اعلام مییته فنی بازرگانی حداکثر ظرف دو هفته نتیجه ارزياببه کمیته فنی بازرگانی ارجاع نمايد و کم

 يا مقام مجاز از طرف او برنده مناقصه را اعلام کرده باشد.  مؤسسه ريیسپس از گشودن پیشنهادهاي قیمت، در مواردي که  ج(

گران و فروشندگان  ي با کیفیت داخلی نسبت به مناقصهدگان کالاها، مناقصه گران و فروشنمؤسسه ريیسدر کلیه خريدها به تشخیص  د(

 خارجی ترجیح دارند. 
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هاي مربوط به مورد مناقصه را با وسايل مقتضی و  در مواردي که میسر باشد بايد قبل از روز افتتاح پیشنهاد، شاخص قیمتگزار  مناقصه (هو 

ده در اختیار کمیسیون مناقصه قرار دهد تا روز افتتاح پیشنهادات پس از قرائت مطملن بطور محرمانه تهیه نموده در پاکت لاک و مهر ش

 ها در جهت تصمیم گیري بهینه استفاده نمايد.  اعضاء کمیسیون مناقصه در آن شاخصپیشنهادات واصله 

لتی که کمیسیون تعیین خواهد کرد بین در مه هاآنو( در صورتی که حائز حداقل بها بیش از يك نفر باشد و نسبت به انجام معامله با يکی از 

اي خواهد بود که در محل انجام کار سکونت دارد. در صورتی که حائزين حداقل بها واجد شرايط  توافق نشود، حق تقدم با برنده مناقصه هاآن

 تعیین خواهد نمود. مؤسسهه ريیس هیأتيکسان باشند کمیسیون برنده مناقصه را از طريق اخذ نظر 

 انعقاد قرارداد : :73ماده

بینی شده  بار و برابر مدت پیشعقد شود. اين مدت حداکثر براي يکالف( قرارداد با برنده مناقصه، بايد پیش از پايان مدت اعتبار پیشنهادها من 

 ردد.گ در اسناد مناقصه قابل تمديد است. در صورت عقد قرارداد با پیشنهاد دهنده اول تضمین پیشنهاد دهنده دوم مسترد می

رنده دوم ( چنانچه برنده اول از انعقاد قرارداد امتناع نمايد و يا ضمانت انجام تعهدات را ارائه ننمايد، تضمین مناقصه وي ضبط و قرارداد با بب

ه گردد. در صورت امتناع نفر دوم، تضمین وي نیز ضبط و مناقصه تجديد يا موضوع جهت طرح در کمیسیون ترک تشريفات مناقص منعقد می

 مقام مجاز از طرف ايشان پیشنهاد خواهد شد. و مؤسسه ريیسبه 

 روز میسر نباشد بايد قرارداد منعقد شود. در قرارداد بايد نکات زير قید گردد :  15در معاملاتی که تحويل مورد معامله در مدت 

 .نام متعاملین .1

 .د و محل شرايط تحويل مورد معاملهمدت انجام تعه .2

 تاخیر نمايد.  یيا کل ینده معامله در انجام تعهدات جزئان خسارت در مواردي که برمیز ترتیب عمل و .3

نزد الزام تحويل کالا بر طبق نمونه ممهور در صورتی که تهیه نمونه لازم باشد در اين صورت بايد نمونه کالا با مهر طرفین معامله مهمور و  .4

 نگاهداري شود. گزار  مناقصه

 اين که از مشخصات کالا يا کار مورد معامله و مقتضیات محل تحويل کالا يا انجام کار اطلاع کامل دارد.  اقرار برنده معامله به .5

% مقدار مندرج در قرارداد، مشروط بر اينکه کلیه 25نسبت به افزايش يا کاهش مورد معامله در مدت قرارداد تا میزان گزار  مناقصه اختیار .6

 يا کاهش متناسب رعايت و تطبیق شود. محاسبات فنی نسبت به اين افزايش 

شود ولی بهاي  بهاي مورد معامله و ترتیب پرداخت آن، در مواردي که انجام کار بر اساس واحد بها باشد برآورد و در قرارداد ذکر می .7

 کارهاي انجام يافته بر اساس واحد بها احتساب و پرداخت خواهد شد. 

 .باشد میاز سوي وزارت متبوع  ابلاغی ايه لق دستورالعمو ترتیب واريز آن طب پرداخت مبلغ پیش .8

اقرار به عدم شمول ممنوعیت موضوع قانون راجع به منع مداخله وزرا و نمايندگان مجلسین و کارمندان دولت در معاملات دولتی و  .9

 . 1337ماه سال  کشوري مصوب دي
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اينکه متضمن امتیازاتی علاوه بر آنچه در شرايط مناقصه ذکر شده براي  ساير شرايطی که مورد توافق طرفین معامله قرار گیرد مشروط بر .11

 فروشنده نباشد

 

 تجديد و لغو مناقصه :74ماده

 گردد: ( مناقصه در شرايط زير تجديد میالف

 گران از حد نصاب تعیین شده در اسناد مناقصه. کم بودن تعداد مناقصه.1

 رارداد.امتناع برندگان اول و دوم مناقصه از انعقاد ق .2

 پايان مدت اعتبار پیشنهادها. .3

 ها به نحوي که توجیه اقتصادي طرح مرتفع شده باشد. بالا بودن قیمت .4

 .راي مراجع قانونی .5

 :شود مناقصه در شرايط زير لغو می ب (

 نیاز به کالا يا خدمات موضوع مناقصه مرتفع شده باشد. .1

 تغییر در ماهیت مناقصه گردد. تغییرات زيادي در اسناد مناقصه لازم باشد که موجب .2

 .هاآنپیش آمدهاي غیر متعارف نظیر، جنگ، زلزله، سیل و مانند  .3

 .راي مراجع قانونی .4

 .گران مناقصه مبنی بر تبانی بین مناقصهتشخیص کمیسیون  .5

 .گران برساند قصه را به سمع و نظر کلیه مناقصهر بايد تجديد و يا لغو مناگزا ج( مناقصه

 رسیدگی به شکاياتنحوه  :75ماده

تواند به بالاترين مقام دستگاه  ض داشته باشد میاعترا نامه آيینگران نسبت به اجرا نشدن موادي از اين  الف( چنانچه هر يك از مناقصه

 شکايت کند.گزار  مناقصه

ه و در صورت وارد م را به عمل آوردهاي لاز رسیدگی فت شکايت،مکلف است در مهلت پانزده روز کاري از تاريخ درياگزار  مناقصه مؤسسه -ب

در صورتی که شکايت را وارد تشخیص ندهد، ظرف مهلت تعیین شده جوابیه لازم را به  و طابق مقررات مربوط اقدام نمايدم دانستن اعتراض،

 .شاکی اعلام نمايد

 گردند. انتخاب می سهمؤس ريیسنظر  ااعضاي کمیته يا کمیسیون فنی، بازرگانی و مالی در مواقع ضروري ب :76ماده

سه نفره مرکب از مقامات مذکور  هیأتبه تشخیص يك گزار  مناقصه مؤسسهدر مواردي که انجام مناقصه براساس گزارش توجیهی  :77ماده

ا رعايت ترک تشريفات مناقصه ب هیأتمیسر نباشد، می توان معامله را به طريق ديگري انجام داد و در اين صورت  نامه آيیناين  78در ماده 
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ترتیب انجام اين گونه معاملات را با رعايت ساير مقررات مربوط در هر مورد براي يك نوع کالا يا خدمت تعیین و اعلام  مؤسسهصرفه و صلاح 

 خواهد نمود.

 اعضاي کمیسیون ترک تشريفات مناقصه شامل: :78ماده

  مؤسسهمعاون پشتیبانی  .1

 مؤسسهمدير امور مالی  .2

 ؤسسهم ريیسنماينده فنی  .3

و ابراز نظر خود نسبت به  هیأتجلسات با حضور سه نفر اعضاي مربوطه رسمیت دارد و کلیه اعضاء مکلف به حضور درجلسات  :1تبصره  

با  هیأتنحوه انجام معامله مورد نظر هستند لکن تصمیمات  چنینهمگزارش توجیهی واحد اجرايی مربوط در مورد تقاضاي ترک مناقصه و 

 اء معتبر خواهد بود.راي اکثريت اعض

باشد، جزئی معاملات نصاب حدبرابر و کمتر از پنجاه برابر  در صورتی که مبلغ معامله بیش از ده نامه آيین( اين 77در اجراي ماده ): 2تبصره

 هاي سه نفري موضوع اين ماده حسب مورد مجاز خواهد بود. هیأتتائید  انجام معامله پس از تصويب و

باشد، جزئی نصاب معاملات حددر صورتی که مبلغ معامله بیش از پنجاه برابر و کمتر از صد برابر  نامه آيین( اين 77ماده ) در اجراي: 3تبصره 

 مجاز خواهد بود. مؤسسههاي سه نفري موضوع اين ماده حسب مورد با تائید ريیس  هیأتانجام معامله پس از تصويب 

نصاب معاملات حدبرابر و پنجاه در صورتی که مبلغ معامله بیش از صد برابر وکمتر از دويست  هنام آيین( اين 77در اجراي ماده ) :4تبصره  

 مجاز خواهد بود. مؤسسهه ريیس هیأتهاي سه نفري موضوع اين ماده حسب مورد با تائید  هیأتباشد، انجام معامله پس از تصويب  جزئی

باشد، انجام معامله جزئی برابر نصاب معاملات و پنجاه که مبلغ معامله بیش از دويست در صورتی  نامه آيین( اين 77در اجراي ماده ) :5تبصره 

 مجاز دانشگاه ءامنا هیأت صويبمنوط به ت مؤسسهه ريیس هیأتهاي سه نفري موضوع اين ماده حسب مورد با تائید  هیأتپس از تصويب 

 بود. خواهد

 

 شود :  ( در موارد زير برگزار می63( و )58ايت مواد )و با رع مؤسسه ريیسمناقصه محدود به تشخیص  :79ماده

 گران صلاحیتدار  هاي مناقصه وجود فهرست الف(

 باشد.  گران صلاحیتدار در مناقصه محدود نیازي به انتشار آگهی نمی وجود فهرست کوتاه مناقصه ب(

و بار  شود میسیدن بحد نصاب يکبار فرآيند ارزيابی تجديد در صورت نر گر گران در مناقصه محدود سه مناقصه مناقصه حداقل تعداد: 1تبصره 

گران  ود. در هر صورت نحوه دعوت مناقصهخواهد ب نامه آيیناين  55تبصره ماده  6صورت طبق جزء  گر و در غیر اين دوم با حداقل دو مناقصه

 خواهد بود. مؤسسه ريیسبا نظر 
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ريزي و  رست واجدين صلاحیت معاونت برنامهو يا ساختمانی و تاسیساتی توام( فههاي تملك دارايی )ساختمانی  در مورد طرح: 2تبصره 

جمهور يا استانداري ملاک خواهد بود و در مناطقی که دسترسی به پیمانکاران مزبور وجود نداشته باشد با تشخیص  ريیسنظارت راهبردي 

 شد. اهداز پیمانکاران محلی با رعايت مقررات مربوطه استفاده خو مؤسسه ريیس

 تحويل مورد معامله به شرح زير بايد انجام شود:  :80ماده

مورد خدمات غیر قراردادي از طريق  در دار و يا تحويل گیرنده کالا برحسب مورد ولات جزئی بوسیله و مسلولیت انبارالف( در مورد معام

 .گواهی انجام کار

 يا تحويل گیرنده کالا و نماينده قسمت تقاضا کننده. ب( در مورد معاملات متوسط بوسیله و مسلولیت انبار دار و 

گیرنده کار و نماينده قسمت استثناي امور ساختمانی و ساير امور فنی، بوسیله و مسلولیت انباردار يا تحويل ه ج( در مورد معاملات عمده ب

حضور مسلول مربوطه  انهاشیمیايی براي بیمارستدر مورد تحويل گرفتن دارو و مواد  گیرد. صورت می مؤسسه ريیسنماينده  و کننده تقاضا

سازي و بطور کلی امور فنی يك يا دو نفر  اشد. در مورد امور ساختمانی، راهب واحد تعیین خواهد شد نیز ضروري می ريیسکه از طرف 

 يا مقام مجاز از ايشان شرکت خواهند کرد.  مؤسسه ريیسمتخصص فنی حسب مورد به انتخاب 

مجلس بايد انجام شود و پس از اينکه مسلم شد اده با تنظیم صورتاين م "ج"و  "ب"مورد معامله در موارد مندرج در بند  تحويل: 1تبصره 

خانوادگی و  با ذکر نام و نامکالا يا خدمات داراي تمام مشخصات لازم می باشد، مراتب و مقدار آن در صورتمجلس ذکر و از طرف مسلولان 

 باشد.  گواهی تطبیق مشخصات و مقدار کالا يا خدمات بعهده انبار دار يا تحويل گیرنده می "الف"گرفته شود. در بند سمت و تاريخ بايد امضاء 

براي کالاهاي تحويل شده در تمام موارد بايد قبض انبار، رسید انبار يا رسید و تحويل مستقیم که داراي شماره مسلسل باشد صادر  :81ماده

ر برسد و در دفتر انبار و کارت مربوطه ثبت و شماره ثبت دفتر انبار در روي قبض و کارت ذکر گردد و يك نسخه از گردد و به امضاء انباردا

 ارسال گردد مفاد اين ماده می تواند بصورت الکترونیکی و مکانیزه نیز انجام شود. مؤسسهرسید انبار نیز به امور مالی 

باشد، با در  شود يا امکان ورود و نگهداري کالا در انبار نمی گردد و به انبار وارد نمی ر تحويل میدر مواردي که کالا در خارج از انبا -1تبصره 

اقدام خواهد شد و تحويل گیرنده کالا بجاي انباردار تکالیف مربوطه را انجام خواهد داد و رسید يا صورتمجلس  80و 81نظر گرفتن مفاد مواد 

 باشد. انبار می حواله،ار مربوط حسب مورد مبناي صدور رسید انب

 ريیستعیین شده تکالیف ديگري توسط  80و 81در صورتیکه در شرايط معامله براي تحويل مورد معامله علاوه بر آنچه در مواد  :82ماده

 باشد. الاجرا می بینی شده باشد لازم پیش مؤسسه

از لحاظ مشخصات و ساير مسائل مربوط  80ماده  "ج"و  "ب" که بین مسلولان تحويل مورد معامله مذکور در بندهاي در مواردي :83ماده

به کار يا کالائی که بايد تحويل گرفته شود اختلاف نظر باشد هر يك از مسلولان مذکور نظر خود را در صورتمجلس قید خواهد کرد و ترتیب 

 شد. افراد بصیر و مطلع تعیین خواهد طبق جلب نظرگزار  مناقصهيا واحد اجرائی  مؤسسهانجام مورد معامله در مراکز از طرف 

 الاجرا است : در خصوص مزايده موارد زير لازم :84ماده
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( در مورد معاملات جزئی مامور فروش مکلف است با تشخیص و مسلولیت خود به داوطلبان مراجعه و پس از تحقیق از بهاي آن با رعايت الف 

وط را با تعهد اينکه معامله با بیشترين بهاي ممکن انجام شده است و با ذکر نام و نام معامله را انجام دهد و سند مرب مؤسسهصرفه و صلاح 

 خانوادگی و سمت و تاريخ امضاء کند.

 و به شرح زير انجام خواهد شد : مؤسسهاداره اموال  ريیسب( در مورد معاملات متوسط مزايده به تشخیص ومسلولیت 

دار مورد معامله و ساعت و روز و محل مزايده و ساير شرايطی که لازم باشد با يکی از شرايط اطلاعات کلی در مورد نوع و مشخصات و مق .1

فوق، درج آگهی در روزنامه و يا در صورت ضرورت به وسايل و طرق انتشاراتی ديگر از قبیل راديو و تلويزيون و سايت الکترونیکی و الصاق 

 برساند. به اطلاع متقاضیان مؤسسهآگهی در معابر عمومی يا 

ارزيابی و بهاي آن تعیین شود و در مزايده به خريداري که بالاترين بهاء را  مؤسسه ريیسمورد معامله بايد قبلا توسط کارشناس منتخب 

 پیشنهاد کند واگذار شود و اگر حداقل قیمت ارزيابی شده داوطلب پیدا نشود مجددا بايد ارزيابی گردد.

 آيد: عمل میه شرح زير به نتشار آگهی مزايده بدر مورد معاملات عمده ا :85ماده

 براي آگهی مناقصه پیش بینی شده در صورتیکه با عمل مزايده منطبق باشد بايد رعايت شود.نامه  آيیندر آگهی مزايده شرايطی که طبق اين 

ور و اجراي تصمیم کمیسیون و انعقاد در مورد ترتیب تشکیل کمیسیون مناقصه و اتخاذ تصمیم در کمیسیون مذکنامه  آيینمقرراتی که در 

 قرارداد و تحويل مورد معامله معین شده، در صورتیکه با عمل مزايده منطبق باشد بايد اجرا شود.

 ارزيابی و اعلام شود. مؤسسه ريیس، بايد عمده بودن يا نوع آن قبلا توسط کارشناس منتخب در مورد معاملات عمده: 1تبصره 

 ونظارتتنظیم حساب –فصل پنجم 

و ساير مقررات عمومی دولت و  نامه آيینو واحدهاي اجرايی از نظر انطباق با اين  مؤسسهاعمال نظارت مالی بر مخارج  :86ماده

 گیرد. وسط حسابرس پس از هزينه انجام میت مؤسسههاي  دستورالعمل

ها و عملیات مالی خود را در دفاتر  بعه مکلفند هزينهتا يکلیه واحدها و مؤسسه ،يه در شناسايی عملیات مالیمنظور وحدت روبه  :87ماده

 ثبت و منظور نمايند.  )روزنامه و کل( مؤسسهرسمی 

اي نظام نوين لهالعم دائم و موقت بر اساس دستور يها حسابهاي  وسرفصل ها حسابنحوه تنظیم و نگهداري حساب و تفکیك انواع  :1تبصره  

 اشد. می ب مالی ابلاغ شده توسط وزارت متبوع

ثبت اطلاعات روزانه در سیستم مزبور عملیات ماهیانه را طی  اي استفاده می نمايند ضمن ورود و موسساتی که از سیستم رايانه : 2تبصره  

امنا به انتخاب  هیأتيك نفر از اعضاي  و مؤسسه ريیستوسط  مؤسسههمه ساله دفاتر رسمی  يك سند در دفاتر رسمی ثبت خواهند نمود.

 شود. می پپلم و امضاء ناام هیأت

خدمتی انجام شود يا  نامه آيیندر مواردي که بر اثر تعهد زايد بر منابع مالی )بجز موارد اجتناب ناپذير( يا عدم رعايت مقررات اين  :88ماده

میسر نبوده و يا فروشنده از  باشد و در صورتی که رد عین آن بوطه مکلف به رد معامله مزبور میدر آيد، واحد اجرايی مر مؤسسهمالی به تصرف 
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در مورد خدمات انجام شده مکلف به قبول است و وجه مورد معامله در حدود منابع موجود يا منابع سال بعد  نینمچهقبول آن امتناع کند و 

رش حسابرس به نحو مناسب باشد و اقدامات فوق مانع تعقیب نخواهد بود اينگونه موارد لازم است در گزا واحد اجرايی مربوطه قابل پرداخت می

 باشد. بلا مانع می مؤسسهدر قالب بودجه تفصیلی  مؤسسهمنعکس گردد. انجام تعهدات 

ا دستور مقامات مجاز دينی اضافه بر اعتبارات بر ياعتبار ضروري است و هرگاه بر اثر گواهی خلاف واقع مسلولین امور مالی و  تأمین :89ماده

 .شد بوده و طبق مقررات انضباطی و اداري با آن برخورد خواهد مؤسسه ريیسزم به پاسخگويی به ايجاد شود مل ذمه واحد اجرايی

با ذکر مورد به مقام صادر کننده  اًتشخیص دهد مکلف است مراتب را کتبدستوري را خلاف مقررات  مؤسسه چنانچه مدير امور مالی :90ماده

به »بايد دستور مجدد با قید عبارت  اًکتبربوط اجراي دستور صادره را بخواهد دستور گزارش نمايد در صورتی که صادرکننده دستور م

گزارش نمايد. حسابرس  مؤسسهصادر نمايد. در اين صورت مدير امور مالی مکلف به اجراي دستور بوده و به حسابرس « مسلولیت اينجانب

 هیأتمراتب را با اظهارنظر صريح بايد در گزارش خود منعکس و پس از بررسی گزارش مدير امور مالی  ها حسابدر زمان رسیدگی به  مؤسسه

 .را نسبت به موضوع مطلع سازد ءامنا

 ريیسيا مسلول امور مالی واحد اجرايی تشخیص دهد که پرداخت وجهی مخالف مقررات است مراتب را کتبا به  ريیسدر صورتی که  :تبصره

مکلف است نسبت  يیامور مالی واحد اجرا ريیسبه عهده بگیرد  اًکتب ايی مسلولیت امر راواحد اجر ريیسکند. هر گاه  واحد اجرائی اعلام می

 گزارش دهد. مؤسسهو حسابرس  مؤسسهبه مدير مالی  اًکتببه پرداخت وجه اقدام و موضوع را 

 اموال،ماشین آلات وتجهیزات-فصل ششم

 اجرايیواحد  ريیساسقاط خود را به پیشنهاد  اثاث فرسوده و چنینهمیاج و مازاد بر احتغیر منقول( ومنقول  )تواند اموال می مؤسسه :91ماده

ا کارشناسان رسمی دادگستري ضمن ي مؤسسه ريیسارزيابی بهاي اموال مذکورتوسط دو نفر از کارشناسان منتخب  و تأيیدتشخیص و  با و

دولتی، موسسات يا به  و معاوضه نمايد يا و يا اجاره دهد و فروش رساندهه به اشخاص حقیقی و حقوقی ب نامه آيیناين  85و  84رعايت مواد 

)به استثناي اموالی که جزء نفائس علمی يا آثار و بناهاي تاريخی است( و اگر فاسد شده باشد، . ا خیريه به نحو مقتضی اهدا نمايدفرهنگی ي

منظور خواهد  مؤسسهوال مزبور به حساب درآمد اختصاصی شناسايی نمايد. عوايد حاصل از فروش ام ها حسابمعدوم نمايد و آثار آن را در 

و نهادها )دولتی  موسسات  ها يا  و غیر منقول( از ساير وزارتخانه گونه اموال، ماشین آلات و تجهیزات )اعم از منقولدريافت هر چنینهمشد. و 

منظور و  مؤسسههاي  به حساب دارايی مؤسسه ريیستخب و غیر دولتی( و افراد حقیقی يا حقوقی بلامانع بوده و پس از ارزيابی کارشناس من

 ثبت خواهد شد.

 به تصويب هیات امناي دانشگاه است. غیرمنقول ،درهرموردمنوط اجراي مفاداين ماده درخصوص فروش،معاوضه ورهن اموالتبصره:

اي که نشان  داراي شناسنامه هاي نظام نوين مالی بايست وفق دستورالعمل می مؤسسهآلات و تجهیزات  ها و اموال، ماشین کلیه دارائی :92ماده

مفید، نرخ استهلاک، روش محاسبه استهلاک، استهلاک انباشته، ارزش دفتري، ارزش عمر تجديد ارزيابی، ايشده تاريخی  دهنده قیمت تمام
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يا  مؤسسهدفاتر رسمی  در ار، محل خريد، دوره گارانتی است،اعتب تأمیناسقاط، محل استقرار، شماره سند حسابداري خريد، محل 

 بود. مبناي تکمیل اطلاعات اين شناسنامه خواهد هائی که داراي قابلیت استخراج باشندافزار نرم

قیمت  براساس ارزش جاري مؤسسه ريیستبصره : دارائی هائی که فاقد قیمت تمام شده تاريخی می باشند توسط کارشناسان خبره منتخب 

 ثبت می شود. و گذاري

  مؤسسهريیس  متضامناً به عهدهواحدهاي اجرايی  در ستاد ومسلولیت نظارت بر نحوه استفاده از اموال منقول و غیرمنقول در اختیار  :93ماده

امور مالی است و حفظ نگهداري آن با استفاده کننده  ريیس وريیس واحد اجرايی  و مؤسسهامور مالی  يا مقامات مجاز از طرف ايشان و مدير

 باشد. می

 سایر موارد-صل هفتمف

شود در کمیسیونی مرکب از حداقل سه نفر که از  که بین طرفین معامله ايجاد می نامه آيیناختلاف ناشی از معاملات موضوع اين  :94ماده

 الاجرا است. م تصمیم حداکثر افراد کمیسیون لاز گردد و تعیین خواهد شد مطرح می مؤسسه ريیسطرف 

، هاي ابلاغی فته و يا هر يك از انواع تضمینات مندرج در دستورالعملبانکی يا اسناد خزانه يا اوراق قرضه دولتی، س دريافت ضمانتنامه :95ماده

 ريیسهر صورت به تشخیص  باشد و در بلامانع می و پیش پرداخت يا حسن انجام معامله به عنوان سپرده شرکت در مناقصه يا مزايده و

 بود. يکديگر خواهد زمان قابل تبديل به هر در مؤسسه

شود جز در مورد احکام قطعی محاکم دادگستري که  ايجاد می مؤسسهر قراردادها براي حقوقی که بر اثر تخلف از شرايط مندرج د :96ماده

 قابل بخشودن نیست.اً الاجرا خواهدبود کلا يا بعض لازم

کننده يا مامور  ن دريافت اضافه، اشتباه پرداختاين که منشاء ايوجوهی که بدون مجوز و زايد بر میزان مقرر وصول شود اعم از  :97ماده

د وصول يا عدم انطباق مبلغ وصولی با مورد باشد و يا اينکه تحقق اضافه دريافتی بر اثر رسیدگی دستگاه ذيربط و يا مقامات قضايی حاصل شو

 .رگشت است،قابل بنحوي که در اداء حق ذينفع تاخیري صورت نگیرده توسط واحد مربوطه ب

 گیرد . خیر تعلق نمیخسارت تأ مؤسسهاز  به مطالبات اشخاص: تبصره 

الاجرا به مرحله قطعیت رسیده است بر طبق مقررات اجرايی قانون  از اشخاصی که به موجب احکام و اسناد لازم مؤسسهمطالبات  :98ماده

 بود.  اجراي اسناد رسمی قابل وصول خواهد نامه آيیناجراي احکام و 

هاي نقدي ناشی از استنکاف و يا عدم  و يا دادن مهلت به بدهکاران مزبور و نیز بخشودن جريمه مؤسسهتقسیط بدهی اشخاص به : 99ماده

 شد.با میبلاغی العمل ابدهی به موجب دستورپرداخت به موقع 

ابستگان درجه اول ايشان )همسران، فرزندان، و و مؤسسهه ريیس هیأتامناء،  هیأتضمن رعايت قانون منع مداخله کارکنان اعضا  :100ماده

را نداشته و در صورت وجود اين گونه معاملات، لازم است صورت مقداري و ريالی آن را با ذکر  مؤسسهوالدين، خواهر، برادر( اجازه معامله با 

 گزارش گردد.  امنا هیأتدلائل به 
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هاي دانش بنیان يا ساير موارد مکانات موجود نسبت به ايجاد شرکتا فیت ها واجازه داده می شود  جهت استفاده از ظر مؤسسهبه  :101ماده

دستورالعمل هاي مربوطه اقدام  برابرضوابط و ءهیأت امنا پس ازتصويبمتبحر خود  مشابه با مشارکت اعضاء هیات علمی وکارکنان متخصص و

 .نمايد

یاز خود دانشجو پذيرش کرده و هزينه آن را براساس قیمت تمام شده از شود براي ظرفیت مازاد بر ن اجازه داده می مؤسسهبه  :102ماده

 هزينه نمايد. نامه آيینمتقاضیان دريافت نمايد و در قالب اين 

نقصان و تفريط حاصل در ابواب جمعی امور مالی اعم از نقدي و يا جنسی و اوراقی که در حکم وجه نقد است با اعلام واحد مربوط و  :103ماده

تحت عنوان )اعتبار جبران نقصان و تفريط امور مالی( منظور  مؤسسهامناء از محل اعتباري که در بودجه  هیأتکمیته مالی منتخب  با نظر

 گردد. اين اقدام مانع از تعقیب قانونی مسلولان امر نخواهد بود. می تأمینشود،  می

 گردد.به حساب درآمد اختصاصی مؤسسه منظور می شود یموجوهی که بر اثر تعقیب مسلولان امر از اين بابت وصول : 1تبصره 

سناد و مدارک سوزي و ساير حوادث که دسترسی به اصل ا اص ناشی از کسر مدارک، سرقت، آتشتواند در موارد خ می مؤسسه :104ماده

 ريیسنماينده  ،مالی امور مدير اي مرکب از يك نفرکارشناس مالی با انتخاب میسر نباشد به تشخیص کمیته ها حسابکننده خرج در  اثبات

موضوع را براساس قرائن و شواهد موجود بررسی و  مؤسسه ريیسحقوقی با انتخاب معاون پشتیبانی و با ابلاغ  کارشناس امور ، يك نفرمؤسسه

 تسويه گردد.ه به هزينه قطعی منظور و در صورتهاي مالی اعمال و ريیس هیأتبا تنظیم صورتمجلس با اکثريت آراء پس از تصويب 

و  نامه آيیناي و پیگیري تعهدات ستاد وزارتی مرتبط با اين  معاملاتی و بودجه هاي مالی و تدوين دستورالعمل وبه منظور تهیه  :105ماده

فنی دريافت خدمات   )در صورت نیاز بهفنی تخصصی مالی و بودجه اصلی به عنوان کمیته دو کمیته  سسات وم گوئی به مسلولین مالی  پاسخ

 گردد: توسط وزارت متبوع با شرح وظايف ابلاغی با ترکیب زير تشکیل می فرعی تشکیل دهند(هاي  کارگروهتوانند می هابیشتر، کمیته 

 .امناء يا مقام مجاز از طرف ايشان هیأت ريیس)حسب مورد( با حکم وزير بعنوان  موسسات پنج نفر از مديران مالی و بودجه  .1

 يا مقام مجاز از طرف ايشان. امناء هیأت ريیسعنوان ه انتخاب وزير بچهار نفر کارشناس به .2

 یابلاغهاي  دستورالعمل همچنین باشد. انتخاب مجدد ايشان بلامانع می و سال خواهد بودکمیته از تاريخ ابلاغ به مدت يک احکام اعضا: تبصره

  .الاجراست ملاز موسسات   از طرف ايشان براي امناء يا مقام مجاز هیأت ريیستوسط 

 نامه آيینبود. اين  خواهد ءامنا هیأت ريیسکننده  نظر وجود داشته باشد مرجع تعیین اختلاف نامه آيیندر مواردي که در تفسیر اين  :106ماده

قانون  20ه و مادآموزش عالی و پژوهشی موسسات ها و  دانشگاه ءامنا هیأتقانون تشکیل  7تبصره در اجراي بند ط ماده  65 ماده و 106در 

 گردد. جهت اجرا ابلاغ می ،ه رسیده است آن دانشگا ءامنا هیأتکه به تصويب  ساله پنجم5برنامه 
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 "اصلاحات آئین نامه مصوب هیات امناء"

 

8بند:  28/10/93مصوبه  :14ماده  3اصلاح تبصره ( 1  

11بند: 8/11/88در سطر اول. مصوبه “ در مورد خرید”از عبارت  پس“ رهن و اجاره”: با اضافه نمودن 55ذیل تبصره ماده  3اصلاح بند ( 2  

6بند :  22/4/94مصوبه : 6اضافه شدن یک تبصره به ماده ( 3  

جذایگزین گردیذد.    "ری گذذا  جهت انجام امور جاری یا سرمایه"عبارت:   جای به "گذاری )از قبیل سپرده گذاری و...(  جهت انجام امور جاری یا سرمایه": عبارت8اصلاح تبصره ماده ( 4

 6بند :  22/4/94مصوبه 

 متن ذیل جایگزین گردید: "ها نامه نظام نوین بیمارستان آئینطبق "جای عبارت  : به10ماده  11اصلاح بند( 5

انشگاه/دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی های وابسته به د طبق دستورالعمل پرداخت مبتنی بر عملکرد پزشکان، اعضای هیأت علمی و کارکنان غیرپزشک شاغل در بیمارستان "

 6بند :  22/4/94مصوبه  "و درمانی وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی 

 6 6بند :  22/4/94مصوبه  اضافه گردید.  "و دانشجویان"عبارت  "کارکنان": پس از واژه  18اصلاح ماده ( 

 6بند :  22/4/94مصوبه  اضافه گردید. "...درسال مالی بعد به واحد مستقل"به قسمت آخر تبصره بعد از عبارت  "مستقلو واحد غیر ": عبارت 52ماده تبصره ذیل اصلاح ( 7

ر حدنصاب مبلغ ماده مذکو 5و در تبصره  "دویست و پنجاه برابر حدنصاب معاملات جزئی"به   "دویست برابر حدنصاب معاملات جزئی": سقف مبلغ معامله از   78ماده  4اصلاح تبصره ( 8

 6بند :  22/4/94اصلاح گردید. مصوبه    "دویست و پنجاه برابر"به     "دویست برابر"معامله از 

6بند :  22/4/94مصوبه گردید.  اضافه "حسن انجام معامله"بعد ازعبارت  "وپیش پرداخت": عبارت95اصلاح ماده(  9 

 18: ندب 22/4/94:  مصوبه 55تبصره ماده  2اصلاح متن بند ( 10

  6: بند 13/2/96: مصوبه 14به ماده  4تبصره  اضافه شدن( 11

 91جلسه دور اول هیات امناءدر مهر ماه سال   ركتاریخ تصویب دستور مشت78ماده5سطرآخرتبصرهاصلاح ( 12

 91مصوبات مشترك جلسه دور دوم هیات امناء در سال  52اصلاح تبصره ماده ( 13

 92دستور مشترك  جلسه دور اول هیات امناءدر اردیبهشت ماه سال  تاریخ تصویب 47اصلاح ماده( 14

 92تاریخ تصویب دستور مشترك  جلسه دور دوم هیات امناءدردی ماه سال  10ماده  5بند  و7اصلاح ماده( 15

 93تاریخ تصویب دستور مشترك  جلسه دور دوم هیات امناءدردی ماه سال  91اضافه نمودن تبصره به ماده ( 16

 1394مصوبات مشترك دور اول هیات امنای سال   52اصلاح ماده ( 17

 1394در سال  امناء دانشگاههای علوم پزشکی کشور جلسات هیات دوممشترك دور پیشنهادات  55تبصره ماده  2اصلاح متن بند ( 18

 1394 سال شهریوردر مناء دانشگاههای علوم پزشکی کشورا جلسات هیات دوممشترك دور به فصل چهارم پیشنهادات 55الحاق یک ماده بعنوان متمم ماده ( 19
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 1394 سال شهریوردر امناء دانشگاههای علوم پزشکی کشور مشترك جلسات هیات پیشنهادات :12در انتهای ماده  اضافه شدن عبارت (20

 5بند: 13/04/95مصوبه  :19به ماده  5تبصره  اضافه شدن( 21

  6بند: 13/04/95مصوبه بعد از کلمه)پژوهشی(:  "بهداشتی"فزودن کلمه مبنی بر ا 55ماده  11( اصلاح بند 22

  35بند:  19/6/97: مصوبه  45بند د ماده  از "، کار دانشجوییهزینه رزیدنت ها، انترن ها کمک"حذف جمله  (23

  35بند:  19/6/97: مصوبه 45( تغییر عنوان بند و به بند ه در ماده 24

 35بند:  19/6/97: مصوبه 45د و( به ماده ( افزودن یک بند جدید)بن25


